2008-2009 OGRETIM YILI
OGRENCI KILAVUZU

ONEMLIi UYARILAR

Ogrencilik hizmetlerinin yiiritiimesinde size rehber olacak bu kilavuzu dikkatle okuyunuz ve
saklayiniz. AOF burolarindan herhangi bir hizmet alma ihtiyaci duydugunuzda bu kilavuzun ilgili
bdliminu okumadan isleme baslamayiniz. Kilavuzda gdsterilen yollari izlemek size zaman ka-
zandiracak, gereksiz masraf yapmanizi énleyecektir.

AOF biirolarina bagvururken ve sinavlarda égrenci kimlik kartinizi mutlaka yaninizda bu-
lundurunuz.

Universitemizin ilgili birimlerine, Merkez Buro’ya ve burolara vereceginiz dilekgelere; adinizi, so-
yadinizi, 6grenci numaranizi, adres ve telefon numarasi bilgilerini yaziniz ve dilekgelerinizi mut-
laka imzalayiniz. imzasiz bagvurular degerlendirmeye alinmayacak ve bunlara cevap verilmeye-
cektir. Size en kisa surede cevap verilebilmesi, bilgilerinizin tam ve dogru olmasina baghdir.

Yiksekogretim dgrencileri; kilik kiyafet ile ilgili olarak ylksek yargi organlari tarafindan verilmis
kararlarla olusmus bulunan hukuki mevzuata ve bu kilavuz esaslarina uymak zorundadirlar.

4982 sayih Bilgi Edinme Hakki Kanunu uyarinca, bu kilavuzda aciklanan kural ve kararlari konu
alan bagvurularin degerlendirmeye alinmayacagi énemle duyurulur.

ingilizce Ogretmenligi Lisans ve Bilgi Yonetimi On Lisans Programlari igin Program Kila-

vuzu ve Ogrenci Kilavuzu hazirlanarak dgrencilere ayrica gdnderilmektedir.

. GIRIS

Bu kilavuz, uzaktan egitim sistemine gore 6gre-
tim yapan Agikdgretim, Iktisat ve isletme Fakiilte-
lerine yeni kayit yaptiran ve kayit yenileten 6g-
rencilerimizin, fakulteleri ile iligkilerini hizli ve
verimli bir sekilde surdirmelerine yardimci ola-
caktir. Ogrencilerin kilavuzu dikkatlice inceleme-
leri ve buna gore islem yapmalari gerekmektedir.

Ogrencilerin; sinav, askerlik tecili, 6grenci belge-
lerinin saglanmasi gibi 6nemli konularda neyi,
nasil ve ne zaman yapacaklar bu kilavuzda
ayrintili olarak agiklanmigtir.

Ogrenciler; Dekanlik, Merkez Biiro veya AOF
burolarindan saglayacaklari hizmetler icin bag-
vurmadan Once istedigi belge ile ilgili bolimi
yeniden okumali ve mutlaka aciklanan usule
uygun olarak bagvurmalidir.

Bu kilavuzda agiklanan usul ve esaslara uy-
mayan basvurular igleme alinmayacaktir.

Bu kilavuzdaki usul ve esaslar ile belirlenen is-
lem ve kurallarda degisiklik olmasi halinde, degi-
siklikler AOF biirolarinda ve Universitemizin web
sayfasinda ilan edilecektir.

Il. OGRENCI HIZMETLERI

Ulkemizin en kiigiik yerlesim biriminde bile &g-
rencisi olan Anadolu Universitesi, dgrenci hizmet-
lerini yerinde verebilmek icin, 81 ilde ve Lefko-
sa’da olmak Uzere toplam 89 biro agmis bulun-
maktadir.

Merkez Biro tarafindan verilen hizmetler igin
birolara, birolar tarafindan verilen hizmetler igin
Dekanhga veya Merkez Biiro’'ya basvurmayiniz.
Yanlis bagvuru size zaman kaybettirecektir. Mer-
kez Biiro ve AOF birolarinin égrencilere verdigi
hizmetler asagida agiklanmaktadir.

1. Merkez Biiro Tarafindan Verilen
Hizmetler

Merkez Biiro; Agikdgretim, iktisat ve isletme
Fakulteleri ile burolar arasindaki koordinasyonu
saglar. Bunun yaninda illerdeki burolardan yuri-
tilmesine imkan bulunmayan hizmetler, Merkez
Biro (Eskisehir) tarafindan verilmektedir.

Merkez Biro tarafindan yiritilen hizmetler asa-
dida agiklanmigtir:

1.1. Askerlik Tecil islemleri

Kayith 6grencilerimizden askerlikle iligkisi olanlar
icin kayit durumlarina iligkin bilgi her il
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Askeralma Dairesi Bagskanligina toplu olarak
gonderilmektedir.

Fakiltemizce, 6grencilik durumu zamaninda
bildirilmis olmasina ragmen bazi askerlik subele-
ri, 6grencilerimize duyuru g¢ikararak égrenci du-
rum belgesi istemektedirler. Boyle bir durumla
kargilagan 6grenciler, AOF birolarina bagvurup
“Ogrenci Durum Belgesi” alarak askerlik subele-
rine verebilirler.

1.2. Yabanci Ulkelerce istenen Ogrenci Bel-
geleri ve Diger Belgelerin Onaylanmasi

Bazi 6grencilerimizin ana ve babalar yurt digin-
da calismakta, cocugunun yiiksek Ogrenimini
sirdirmesi nedeniyle bulunduklar Glkelerin si-
gorta ve benzeri kurumlarindan bazi haklar elde
etmektedirler. Bu haklarin elde edilmesinde kul-
laniimak ve onaylanmak Uzere yurt disindan
gonderilen veya Sosyal Glivenlik Kurumunca bu
amaca yonelik olarak istenen formlar Merkez
Buro tarafindan doldurularak onaylanmaktadir.
Bu nedenle yurt disindan gelen 6grenci belgele-
rinin onay! i¢in posta ile veya bizzat Merkez Bu-
roya basvurulmasi gerekmektedir. Blrolar size
bu konuda ancak bilgi vermekle yetinecek, her-
hangi bir belge onaylamayacaklardir.

Bazi 6grencilerimiz ise, yurt digina génderilmek
Uzere Ogrenci belgesi talep etmektedirler. Bu
istekleri AOF burolari tarafindan kargilanacaktir.

1.3. Mezuniyet ve Sonrasi islemler

Agikdgretim, iktisat ve Isletme Fakiiltelerinin dort
yillik boélimlerinden mezun olanlara “Anadolu
Universitesi Lisans Diplomas!”, iki yillik program-
lardan mezun olanlara “Anadolu Universitesi On
Lisans Diplomasi” verilir.

Mezunlara verilen diploma ve dider belgelerle
ilgili agiklamalar asagida verilmektedir.

1.3.1. Diploma

Diplomalar, yil sonu veya bitiinleme sinavi so-
nuglari Internetten aciklandiktan 20 gin sonra
hazir olmaktadir.

Uzaktan egitim sistemine gdre &gretim yapan
faklltelerden mezun olanlara diploma haricinde
ctkma, Ogrenim belgesi, yazi gibi mezuniyeti
belirten higbir belge verilmemektedir.

Bu nedenle mezunlar Dekanlik, Merkez Biro
veya burolardan diploma disinda herhangi bir
mezuniyet belgesi talebinde bulunmamahdir; bu
yondeki talepler kesinlikle dikkate alinmayacaktir.

Diplomalar hazirlandi§i anda mezunlarimiza
verilmek lzere, bagh olduklari burolara gonde-
rilmektedir.

Mezunlarimiz  bagh olduklari biroya 6gdrenci
kimlik kartiyla bizzat basvurarak imza karsiligin-
da diplomalarini alabilirler. Diplomalar posta ile
gonderilmez, mezunlarin kendisine veya yasal
vekiline verilir. Bunlarin diginda hi¢ kimseye dip-
loma verilmez. Ayrica mezunlara diploma asillari
verildiginden tasdikli sureti verilmemektedir.

Fakilteye “Ogretim Gideri” ve “Cari Hizmet Mali-
yetlerine Ogrenci Katki Payi” borcu olan égrenci-
lerin diplomalari borglarini édemedikge verilme-
mektedir.

Evlilik, mahkeme karari vb. nedenlerle adinda,
soyadinda ve dogum tarihinde degisiklik olan
veya ikinci adini 6gretimleri suresince kullanma-
yan son sinif 6grencilerinin diplomalar diizen-
lenmeden 22. sayfa 2.7.2. maddedeki agiklama-
ya uygun olarak degisiklik ve diizeltmelerini yap-
tirmalari gerekmektedir.

Diploma diizenlendikten sonra AOF birosundan
diplomanizi teslim almadan diploma (zerindeki
kimlik bilgilerinizin dogrulugunu (nifus clizdani,
surlicl belgesi vb. resmi bir belge ile karsilastira-
rak) kontrol ediniz. Diploma teslim alindiktan
sonra diploma uzerindeki kimlik bilgilerinin yanhs
oldugu ileri surllerek diplomanin degistiriimesi
istenemez ve diploma degistiriimez.

1.3.2. Diploma Eki (Diploma Supplement)

“Diploma Eki”, diploma ile birlikte verilen ve veril-
digi kisinin sahip oldugu derece ve derecenin
dizeyi, igerigi ve islevi hakkinda ayrintili bilgi
vermeyi amaglayan uluslararasi bir belgedir. Bu
belge ayrica ulusal egitim sistemini aciklayan
bilgileri icermektedir.

“Diploma Eki”, diplomaya ek bir belge olup dip-
loma yerine kullanilamaz; ancak diploma ile bir-
likte gecerlidir.

“Diploma Eki’nin en 6nemli amaglarindan biri,
ylksekogretimde seffafligi artirmak ve dolayisiy-
la derecelerin akademik ve mesleki agidan adil
ve tarafsiz bir sekilde degerlendirilmesini sagla-
maktir. “Diploma Eki’nde herhangi bir yargi ya da
Onermeye yer verilmez.

1.3.3. Not Bildirim Belgesi (Transkript)

Mezun olan égrencilere “Diploma”, “Diploma Eki
(Diploma Supplement)” yaninda “Not Bildirim
Belgesi (Transkript)” verilir. Mezunlara diplomala-
ri ile birlikte verilen “Not Bildirim Belgesi
(Transkript)” 6grencilerin fakiltedeki 6grenimleri
sliresince sorumlu olup basardiklari derslerin bir
dokimudur. Bunun yaninda 1999-2000 6gretim
yili ve daha 6nceki 6gretim yillarinda mezun olan
veya kayit sildiren 6grenciler Merkez Birodan,
sonraki yillarda mezun olan veya kayit sildiren
dgrenciler AOF birolarindan “Not Bildirim Belge-
si” alabilirler.

Acikogretim Fakiiltesi 6n lisans programlari veya
meslek yiksekokullarini tamamlayip dikey gegis-
le Iktisat ve Isletme Fakliltelerine kayit yaptirip
mezun olan 6grencilerin, Agikdgretim Sistemiyle
Ogretim Yapan Fakdlteler Ogretim ve Sinav
Ydnetmeliginin 22. Maddesi uyarinca, bagari ve
mezuniyet notunun belirlenmesinde, dnceki yuk-
sekdgretim kurumundan almis olduklari notlar
dikkate alinmaz.
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1.3.4. Onur ve Yiiksek Onur Belgesi

Uzaktan egitim sistemine gére &gretim yapan
fakdltelere kayith 6égrencilerden;

ik kez egitim gérdigi sinifta biitin derslerini
basaran ve o 6gretim yilinda almig oldugu butin
derslerini bagarmis ve not ortalamasi 87,50 veya
Uzeri olanlar ylksek onur égrencisi, not ortala-
masi 75,00 ile 87,49 arasinda olanlar onur 6g-
rencisi sayilir.

Not ortalamasi 87,50 veya Uzeri olanlar “Yiksek
Onur (")grencisi", not ortalamasi 75,00 ile 87,49
arasinda olanlar “Onur Ogrencisi” olarak mezun
olur. Ancak, disiplin cezasi alan 6grenciler belirti-
len not ortalamalarini saglasalar bile “Yiksek
Onur Ogrencisi” veya “Onur Ogrencisi” olarak
mezun olamaz.

Ogrencilerimize ve mezunlarimiza verilmek (ize-
re hazirlanan “Onur Belgesi” ve “Ylksek Onur
Belgesi” AOF bdrolari aracilidi ile teslim edilmek-
tedir.

1.3.5. Mezun Karti

Anadolu Universitesi olarak, Universitemiz ve
mezunlarimiz arasindaki birlik, dayanisma ve
iletisimi devam ettirmek amaciyla mezunlarimiza
“Mezun Karti” verilmektedir.

1.3.6. Yeniden Lisans ve On Lisans Diplo-
masi Diizenlenmesi

Diplomanin kaybi veya kullanilamaz duruma
gelmesi halinde, mezunlara daha &nce verilen
diplomadaki bilgilerin aynen yer almasi kosuluyla
yeni bir diploma dizenlenir. Bu diplomanin 6n
yiiziinde “ikinci Niisha (Duplikata)’ ibaresi yer
alr.

“Ikinci Niisha (Duplikata) Diploma”, bagvurudan
itibaren en ge¢ 20 glin igerisinde diizenlenmek-
tedir. Diplomasini kaybedenler Anadolu Universi-
tesi Déner Sermaye isletme Mudirliigiinin T.C.
Ziraat Bankas! Eskisehir Subesi 40003689-5001
numarall hesabina 55.00 YTL. tutarindaki Gcreti
O0deyip bankadan aldiklari dekontun aslini dilek-
gelerine ekleyerek AOF biirosuna bagvurabilirler.

“ikinci Niisha (Duplikata) Diploma” diizenle-
nebilmesi i¢cin 6demeniz gereken tutari ban-
kaya mektup, posta havalesi, EFT, kargo, vb.
yolla gonderilmesi héalinde islem yapilmaz ve
yatirilan tutar iade edilmez.

Kaybolan diplomanin bulunmasi veya “ikinci
Niisha (Duplikata) Diploma” diizenletilmesin-
den vazgegilmesi halinde bankaya yatirilan
tutar geri verilmez.

1.4. iletisim Merkezi

Merkez Bilro’ya baglh olarak hizmet vermekte
olan iletisim merkezi, 6grenci hizmetleriyle ilgili

Ogrencilerimizin her turli sorularina telefon veya
e-posta ile yanit vermektedir. Ogrenciler asagida
numaralari verilen telefonlardan bilgi alabilecek-
leri gibi mrkburo@anadolu.edu.tr adresine
e-posta gondererek isteklerini yazili olarak ulasti-
rabilifler. T.C. kimlik numarasi, ad ve soyad
olmayan e-postalar cevaplandiriimayacaktir.

iletisim Merkezi Telefon Numaralart;
0-222-330 8177
0-222- 330 84 15
0-222- 330 41 21
0- 222- 320 69 06
ve
Anadolu Universitesi Santral: 0- 222- 335 05 80°den
Dahili 3985 - 3986 - 3987 - 3988
AOF Basin ve Halkla iligkiler Birimi : 0-222- 320 07 58

1.5. Diger Ogrenci Hizmetleri

e Ogrenim ve katki kredisi alan 6grencilerin
takibi, kayd: silinenlerin Yiiksekdgrenim Kredi
ve Yurtlar Kurumuna bildirilmesi,

e Iki yil Ust Uste kaydini yeniletmediginden
kaydi silinecek 6grencilerin, toplu kayit silme
islemlerinin yapilmasi ve ilgili kurumlara bilgi
verilmesi,

o Ogrencilerin “Ogretim Gideri” ve “Cari Hizmet
Maliyetlerine Ogrenci Katki Pay1” 1. ve 2. tak-
sit 6demeleriyle ilgili sorunlarin giderilmesi,

e Ogrenci kimlik kartlarinin hazirlanarak AOF
birolari aracihigi ile dagitim iglemlerinin yUri-
tilmesinin saglanmasi.

2. AOF Biirolarinin Ogrencilere Verdigi
Hizmetler

AOF birolari, uzaktan egitim sistemine gére
Ogretim yapan fakultelerin illerdeki 6grenci hiz-
metlerini yuruten birimleridir.

AOF birolarinin dgrencilere verecegdi hizmetler
asagida aciklanmistir. Blro adresleri 41. sayfa
Ek-3’te bulunmaktadir.

2.1. Ders Kitaplarinin Dagitimi

Ders kitaplarinin dagitimi, aksine bir duyuru ya-
piimadigi slrece kayit ve kayit yenileme aninda
birolardan yapilacaktir.

Ders kitaplarinin birolardan dagitimi 05 Nisan
2009 tarihine kadar devam edecektir.

2.2. Ogrenci Belgesi

Ogrenciler AOF biirolarina bizzat veya posta
yoluyla basvurarak &grenci belgesi alabilirler.
Ancak, Fakilte kayitlarinda 6grenciye ait bilgiler-
de eksiklik varsa 6grenci tarafindan bu bilgiler
tamamlanmadan 6gdrenci belgesi verilemez. Bu
nedenle 6zellikle ilk kez 6drenci belgesi isteginde
bizzat bagvurulmasi yararli olacaktir. Eksik bilgi-
lerinizi tamamladiktan sonra postayla 6grenci
belgesi istenebilir.
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Bilgilerinizi http://aofburo.anadolu.edu.tr adre-
sinde yayimlanan AOF Biiro-Web sitemizden
AOF Blro-Web/AOF E-Posta Hizmetleri Sifre-
sini kullanarak kontrol edebilirsiniz.

2007-2008 oOgretim yilindan itibaren 6grenci
belgesi fotografll olarak dizenlenmektedir.
Ogrencilerimizin fotografsiz 6drenci belgesi
istekleri yerine getiriimeyecektir.

2.3. Askerlik Tecil islemleri

Kayith 6grencilerimizden askerlikle iliskisi olanlar
icin kayit durumlarina iligkin bilgi her yil
Askeralma Dairesi Bagkanligina toplu olarak
gonderilmektedir.

Fakiltemizce, &grencilik durumu zamaninda
bildirilmis olmasina ragmen bazi askerlik subele-
ri, 6grencilerimize duyuru cikararak 6grenci du-
rum belgesi istemektedirler. BOyle bir durumla
karsilasan o6grenciler, AOF birolarina bizzat
basvurarak veya posta yoluyla 6grenci durum
belgesi (EK-C2) alabilirler.

Posta yoluyla 6grenci durum belgesi (EK-C2)
almak isteyen Ogrenciler, biroya dilekgelerini
gonderdikleri takdirde &égrenci durum belgeleri
ilgili askerlik subelerine gdnderilecektir.

Ancak Fakilte kayitlarinda 6grenciye ait bilgiler-
de eksiklik veya yanhs bilgi varsa bu bilgi askerlik
subesine godnderileceginden, buronuzdan veya
http://aofburo.anadolu.edu.tr adresinde yayim-
lanan AOF Biiro-Web sitemizden kontrol ederek
yanlislik varsa diizelttiriniz.

Askerlik subeleri, ¢cagi geldigi halde zamaninda
basvuru yapmayan 6grencilere para cezasi uy-
gulamaktadir. Bu nedenle subelerinden askerlik
islemleri igin gagrilan dgrenciler, AOF biirolarin-
dan 6grenci durum belgesi (EK-C2) alarak sube-
lerine vermelidirler. Dogacak madduriyetten
Anadolu Universitesi sorumlu olmayacaktir.

29 vyasini doldurmus &grencilerimize askerlik
kanunu geregince égrenci durum belgesi verile-
memektedir. Kayit oldugu vyildan baglayarak
kaydini yeniletmedigi sireler de dahil olmak
Uzere Acikogretim, lktisat ve Isletme Fakilteleri
lisans &grencilerinden 7. yilini dolduranlara,
Acikdgretim Fakultesi 6n lisans 6grencilerinden
4. yilini dolduranlara, 6grencilik haklarindan ya-
rarlanamadiklari i¢in 6grenci durum belgesi ve-
rilmemektedir. Ancak bu durumda olan 6grencile-
re, istedikleri takdirde yukaridaki yasal durumu
tespit eden bir yazi AOF biirolarinca verilmektedir.

Dikey gecisle lisans 6grenimine hazirlik prog-
ramina kayit yaptiranlar ve ikinci liniversite
kapsaminda kayit yaptiran 6grenciler askerlik
tecil iglemlerinden yararlanamazlar.

Lisans 6grenimine hazirlik programinda okuduk-
lari tim derslerden basarili veya en fazla iki ders-
ten basarisiz olup fakdltelerinin 3. sinifina kayit
yaptiracak 0Ogrencilere, askerlik subelerinden
ilisiksiz belgesi getirmek kosuluyla 3. sinifa kayit
yaptirdiklar tarihten itibaren, askerlik tecil isle-
miyle ilgili belge veriimeye baslanir.

ikinci (niversiteye kayith 6grencilerden, érgiin
ogretimdeki kaydini sildirip askerlik ile ilgili tecil
islemlerinin  Fakulltemizce yuaratilmesini iste-
yen erkek 6grenciler, orglin 6gretimdeki kay-
dinin silindigini gbsteren belge ile askerlik
subelerinden alacaklari “Askerlikle llisiksiz”
belgesini bir dilekgeye ekleyerek AOF burola-
rina vereceklerdir. Askerlikle ilisiksiz belgesini
biroya teslim eden égrencilere “Ogrenci Du-
rum Belgesi (Ek-C2)” hemen dizenlenerek
verilecektir.

Ogrenciligini devam ettirerek askere gitmek iste-
yenlere "Askere alinmasinda fakiltemizce sakin-
ca yoktur." ibareli yazi diizenlenmekte olup 6g-
rencilerimiz bu yaziyla kaydini sildirmeden aske-
re gitme isteklerini askerlik subelerine iletebilirler.

2.4. Not Bildirim Belgesi (Transkript)

Halen kayith olan égrencilere verilen not bildi-
rim belgesi, 6grencinin basardigi ve bulundugu
sinifta sorumlu oldugu dersleri gostermektedir.

Not bildirim belgesi; dgrencilerin kendilerine
verilebilecedi gibi, dilekcelerinde belirttikleri
kisi, kurum ve kuruluglara da goénderilebilir.

Mezun olan ve kayit sildiren 6grencilerin alabi-
lecekleri not bildirim belgesi 19. sayfa 1.3.3.
maddede agiklanmigtir.

Not Bildirim Belgelerinde “Avrupa Kredi Transfer
Sistemi (ECTS)” bilgisi de yer almaktadir. “Av-
rupa Kredi Transfer Sistemi (ECTS)” 6grencilerin
yurtdisinda aldiklari ve basarih olduklari ders
kredilerinin, bir ylUksekodgretim kurumundan
digerine transfer edilmelerini saglayan bir sis-
temdir. Ancak uzaktan egitim sistemiyle 6gretim
yapan faklltelerde (Bilgi Yénetimi On Lisans
Programi ve Ingilizce Ogretmenlidi Lisans Prog-
rami hari¢) agirlikli not ortalamasi uygulamasi
bulunmadigindan ECTS bilgi amaciyla “Not Bildi-
rim Belgesi’ne konulmustur.

2.5. Yeniden Ogrenci Kimlik veya Tanitim
Karti Diizenlenmesi

Ogrenci kimlik veya tanitim kartinin kaybedilmesi
ya da kullanilamaz hale gelmesi durumunda
dgrenciler, herhangi bir AOF biirosuna bizzat
basvurup asagidaki kosullari yerine getirerek
Ogrenci kimlik veya tanitim kartinin yeniden di-
zenlenmesini isteyebilirler.

Bunun igin;

a) Ogrenci kimlik veya tanitim kartinizi kaybet-
tiginizi belirten dilekge,

b)10.00 YTL.lik kimlik karti bedelini Anadolu
Universitesi Doner Sermaye Isletme Mudurli-
ginin T.C. Ziraat Bankasi ESKISEHIR Subesi
40003689-5001 numarali hesabina yatirip
bankadan alinan dekontun aslini dilekgeye
ekleyerek AOF blrosuna bizzat bagvurunuz.

Kimlik karti icin 6demeniz gereken bedelin
bankaya mektup, posta havalesi, EFT, kar-
go vb. yolla gonderilmesi halinde islem
yapilmaz ve yatirilan tutar iade edilmez.
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Hazirlanan yeni 6grenci kimlik veya tanitim kart-
lari 6grencilerin bagli olduklarr AOF biirosuna
gbénderilmektedir. Bu nedenle bagl oldugu buro
disinda herhangi bir AOF birosuna basvuran
6grenciler, kimlik veya tanitim kartlarini alamaz-
lar, bagl olduklari AOF biirosundan alabilirler.

Ogrenci kimlik veya tanitim kartinizi biirodan
alabilmeniz igin, fotografli 6zel kimlik belgesiyle
(nufus clizdani, suriici belgesi gibi) blroya biz-
zat bagvurmaniz gerekmektedir.

Kaybolan 6grenci kimlik veya tanitim kartinin
bulunmasi veya yeniden kimlik karti diizenletil-
mesinden vazgecilmesi halinde bankaya yatirilan
tutar iade edilmez.

Posta yoluyla veya bir yakininiz aracihgi ile 6g-
renci kimlik veya tanitim karti ¢ikartiimasi mim-
kin degildir.

2.6. Kayit Silme

Kayit sildirmek isteyen ogrencilerin, asagida
belirtilen belgeleri tam olarak hazirlayarak
AOF birolarindan birine bizzat bagvurmalari
gerekmektedir. Ancak “Ogretim Gideri” ve
“Cari Hizmet Maliyetlerine Ogrenci Katki Payr”
2. taksit borcu olan &grencilerin kayitlarinin
silinebilmesi icin AOF birosuna basvurmadan
Once 2. taksit borglarini bankaya ¢demeleri
gerekmektedir.

2. taksit borcunu 6demeyen ogrencilerin
kayit silme iglemi yapilmaz ve kayit silme
yazisi verilmez.

Ayrica son sinif 6grencilerinden yil sonu
veya bitiinleme sinavi sonunda mezun
olabilecek durumda olanlarin, sinav sonug-
lar1 belli oluncaya kadar kayit sildirme is-
tekleri isleme alinmayacaktir.

Kayit sildirmek igin 6grencilerin;

a) Kaydini sildirmek istedigini acikca belirten
imzal ve tarihli dilekgeyi,

b) Ogrenci kimlik kartini, basvurduklari AOF
birosuna vermeleri gerekmektedir.

Posta ile kayit silme iglemi yapiimaz!

Kayit silme iglemi 6grencinin bizzat biiroya
basvurmasiyla yapilacaktir. Anne, baba,
kardes ve es gibi yakinlar kayit sildirme islemi
yaptiramazlar.

Kayd: silinen égrencinin OSYM sinavlari sonun-
da yerlestiriimesi digsinda sisteme yeniden kaydi
mUmkin degildir.

Ogrenci kimlik kartini ibraz edemeyenlerin 6zel
belgelerle kimligini kanitlamalari gerekir. Aksi
takdirde kayitlari silinmez.

Kayit silme iglemi; 6grenciye, ilgili askerlik sube-
sine, Anadolu Universitesi otomasyon sistemine
ayni anda bildirildigi ve kayit silme igsleminin iptal
edilmesi mumkun olmadigi igin &grencilerimiz
kayit silme konusunda kesin kararlarini verme-
den AOF biirolarina bagvurmamalidirlar.

2.7. Biiro, Sinav Merkezi ve Kisisel Bilgi
Degisiklikleri

Kayit bilgileriniz internet bagvurusunda verdi-

giniz bilgilerden olusmustur.

Ogrencilerimiz  bilgi deg|§|kllklerln| yapacak
olduklari degisikligin niteligine gére AOF Biiro-
Web sitesinden veya AOF birolarindan ger-
ceklestirebilirler.

2.7.1. AOF Biiro-Web Sitesinden Yapilabi-
lecek Bilgi Degisiklikleri

Ogrenciler; adres, biiro, sinav merkezi ve tele-
fon numarasi degisiklik islemlerini http://
aofburo.anadolu.edu.tr adresinden “AOF
Biiro-Web/AOF E-Posta Hizmetleri Sifresi’ni
kullanarak yapabilirler.

internete ulasim olanagi olmayan &grenciler,
degisiklik islemlerini AOF birolarina bizzat bas-
vurarak yaptirabilirler. Es, anne, baba, kardes
gibi yakinlar degisiklik yaptiramazlar.

Biirodan yapilacak adres degisikligi igin
ogrenciler bizzat bagvurmak zorundadirlar.

Sinav merkezi degisikligi, sinav organizasyonu
basladiktan sonra yapilirsa bir sonraki sinavlar
icin gecerli olur. Bu nedenle sinav merkezi degi-
sikligi yaptirirken asagida verilen tarihleri ve
aciklamalari géz 6niline alarak islem yaptiriniz.

23.01.2009 tarihine kadar adres, biro, sinav
merkezi degisikligi yapanlar, 2008-2009 &6gre-
tim yili ara sinavina yeni sinav merkezlerinde
girebilirler. Bu tarihten sonra yapilan degisiklik-
ler yil sonu ve bitlinleme sinavi igin gecerlidir.

05.04.2009 tarihine kadar degisiklik yapanlar,
yil sonu sinavina yeni sinav merkezlerinde
girebilirler. Bu tarihten sonra yapilan degisiklik-
ler batlinleme sinavi igin gegerlidir.

26.06.2009 tarihine kadar degisiklik yapanlar,
butiinleme sinavina yeni sinav merkezlerinde
girebilirler. Bu tarihten sonra yapilan degisiklik-
ler sonraki 6gretim yilini kapsayacaktir.

Fakiltemizce adresinize yapilacak gonderilerin
zamaninda size ulasmasi ve magdur olmamaniz
icin yerel yonetimlerce mahalle, cadde, sokak ve
kap! numaralarinda yapilan yeni diizenlemelere
iliskin degisiklikleri yapmaniz yarariniza olacaktir.

2.7.2. AOF Biirosundan Yapilabilecek
Kisisel Bilgi Degisiklikleri

Ogrenciler, Fakiiltemiz bilgi islem ortamindaki
kimlik bilgilerinde degisiklik olmasi halinde, degi-
sen yeni bilgilere ait resmi belgelerle (mahkeme
karari, uluslararasi aile ciizdani, nifus kayit 6r-
negi gibi) AOF birolarina bagvurduklarinda ge-
rekli degisiklik yapilacaktir.

Ad ve soyad, dogum tarihi bilgilerinde degisiklik
olan oOgrenciler, Ucret 6demeden 21. sayfa 2.5.
maddedeki agiklamaya uygun bagvurarak yeni-
den kimlik karti isteginde bulunacaklardir.
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TABLO -6

Asagida istanbul ilinde bulunan sinav merkezleri ve bu sinav merkezlerinin kapsadigi semtler siralanmistir.
Ogrenciler ikamet ettikleri semtlere gore, http://aofburo.anadolu.edu.tr adresinden “AOF Biiro-Web/AOF E-Posta
Hizmetleri Sifresi’ni kullanarak veya AOF biirolarindan sinav merkezi degisikligi yapabilirler. Asagidaki sinav mer-
kezlerinden birini segcen 6grenciler, bu sinav merkezlerinde veya yakin semt ve mahallelerdeki binalarda sinava

alinabileceklerdir.

iSTANBUL iLi SINAV MERKEZLERi KAPSAMINDAKiI SEMT ve MAHALLELER

88 BAHCELiEVLE_R 93 KARTAL ) 97 BEleTA$ SINAV 98 AKSARAY SlNAV
SINAV MERKEZI SINAV MERKEZI MERKEZI MERKEZI

AVCILAR SOGANLI ORTAKOY ZEYTINBURNU
?mi‘;ig\( CEVizLi (MALTEPE) ARNAVUTKOY %‘I‘IL%ESEME

T YAKACIK BEBEK
KUCUKCEKMECE KARTAL ETILER KOCAMUSTAFAPASA
KANARYA PENDIK LEVENT YENIKAPI
HALKALI GUZELYALI BALTALIMANI AKIARAY
IKITELLI TUZLA EMIRGAN CAGALOGLUY
CENNET MALTEPE ISTINYE EMlNONU
MENEKSE IDEALTEPE MASLAK FATH ____
FLORYA ALTINTEPE YENIKOY KARAGUMRUK
YESILKOY ~ - TARABYA TOPKAPI
YESILYURT 9% UM;QQI'Z;Z?WAV BUYUKDERE UNKAPANI
SIRINEVLER _ SARIYER EDIRNEKAPI
COBANGCESME KADIKOY RUMELIKAVAGI BALAT
YENIBOSNA ERENKOY SEYRANTEPE TOPGULAR
MAHMUTBEY FIKIRTEPE KAGITHANE BAYRAMPASA
BAGCILAR SAHRAYICEDIT CAGLAYAN RAMI
BAKIRKOY MODA MECIDIYEKOY EYUP
ATAKOY GOZTEPE i} sisLi KUGCUKKOY
BAHGELIEVLER KUGUKBAKKALKOY OKMEYDANI GAZIOSMANPASA
HAZNEDAR FENERBAHCE SUTLUCE ALIBEYKOY
KOCASINAN KOZYATAGI FERIKOY YILDIZ TABYA

92 USKUDAR SINAV ICERENKOY TESVIKIYE ESENLER

MERKEZ KAYISDAGI TAKSIM DAVUTPASA

SULTANCIFTLIGI SUADIYE HASKOY GUNGOREN
SARIGAZ] BOSTANCI _ BEYOGLU ATISALANI
USKUDAR MERDIVENKOY KASIMPASA SULTANAHMET
ALTUNIZADE ATASEHIR KURTULUS BEYAZIT
BEYLERBEY] ACIBADEM ZINCIRLIKUYU VEFA
CENGELKOY CADDEBOSTAN GULTEPE GEMBERLITAS
KANDILLI _ HASANPASA SISHANE CAPA
ANADOLUHISARI KABATAS FINDIKZADE
KANLICA ESENTEPE SEHREMINI
PASABAHGE HALICIOGLU TOZKOPARAN
BEYKQZ CERRAHPASA
YALIKOY
ANADOLUKAVAGI Ankara ili Sinav Merkezleri:
CAMLICA
UMRANIYE Ankara; Anittepe, Aydinlikevler, Cebeci blrolarina kayith égrencilerin ikamet ettikleri
ATAKENT semte yakin yerde sinava girebilmeleri igin, http://aofburo.anadolu.edu.tr adresinden
KUZGUNCUK “AOF Biro-Web/AOF E-Posta Hizmetleri Sifresi’ni kullanarak veya AOF biirolarina
DUDULLU basvurarak sinav merkezi degisikliklerini yapabilirler.

2.8.

Ogretim siiresi 4 yil olan Iktisat, Isletme Fakiilte-
leri ile Agikdgretim Fakiiltesi ingilizce Ogretmen-
ligi ve Okuléncesi Ogretmenligi lisans programla-
ri 6grencilerinden 1. ve 2. sinif derslerinin tama-
mindan basarili olan égrenciler, istedikleri takdir-
de Acikdgretim Fakiltesi
dilekgeyle basvurarak 6n lisans yazisi alabilirler.

On lisans yazisi almak icin kayit sildirmek ge-

On Lisans Yazisi

rekmemektedir.

Basvuran 6grencilere 6n lisans yazisi, yil sonu
veya bultunleme sinav sonuglarinin agiklandigi
tarihten itibaren 10 giin sonra verilmektedir.

2.9. On Lisans Diplomasi

Ogretim siiresi 4 yil olan Iktisat, isletme Fakiilte-
leri ile Agikdgretim Fakiiltesi ingilizce Ogretmen-
ligi ve Okuldncesi Ogretmenligi lisans programla-
ri 6grencilerinden 1. ve 2. sinif derslerinin tu-
minden basarili olup 6n lisans diplomasi diizen-
lenmesi istegiyle AOF biirolarina bagvuranlara,
kayit sildirdikleri tarih esas alinarak 6n lisans
diplomasi diizenlenmektedir.

birolarindan birine
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Lisans programlarindan 6n lisans diplomasi ala-
rak ayrilanlar, 33. sayfa 6. maddede agiklanan
lisans tamamlama sistemi diginda kayit yaptira-
mazlar. Bu adaylar, yeniden OSYM sinavina
girerek Acikogretim Fakiiltesi ingilizce Ogretmen-
ligi ve Okuléncesi Ogretmenligi Lisans Program-
lari ile iktisat ve isletme Fakiiltelerine yerlestiril-
seler bile 1. siniftan dgretime baslarlar. Ogrenci-
lere ge¢mis yillarda basardiklari dersler igin mua-
fiyet taninmaz.

Sinav sonuglarinin agiklandigi tarihten itibaren
10 giin sonra, herhangi bir AOF biirosuna, "kay-
dinizin silinerek 6n lisans diplomasi diizenlen-
mesi istegini acik¢a belirten" imzali, adresli dilek-
¢eniz ve 6grenci kimlik kartiniz ile bizzat bagvur-
maniz gerekmektedir. Fakiilteye “Ogretim Gideri’
ve “Cari Hizmet Maliyetlerine Ogrenci Katki Pay!”
2. taksit borcu olan 6grencilerin 6n lisans diplo-
masi talebinde bulunmadan 6nce 2. taksit borgla-
rini bankaya 6demeleri gerekmektedir. 2. taksit
borcu 6denmedikce kaydin silinip 6n lisans dip-
lomasi talebinin yerine getirilmesi mimkin ol-
mamaktadir.

Basvuru dilekgeniz ve ogrenci kimlik kartiniz
biroca incelenecek ve uygun bulunmasi héalinde
on lisans diplomasi diizenlenmek Ulzere bagvu-
runuz isleme alinacaktir.

Buroya bagvurduktan 15 giin sonra hazir olacak
diplomanizi, bagvurdugunuz birodan imza karsi-
liginda alabilirsiniz. Diplomalar posta ile gdénde-
rilmez, mezunlarin kendisine veya yasal vekiline
verilir. Bunun diginda hi¢ kimseye verilmez.

Hazirlanan 6n lisans diplomasindaki kimlik bilgi-
lerinin dogrulugunun kontrol edilebilmesi igin,
diplomanizi teslim alirken kimlik bilgilerinizi gds-
teren resmi bir belgenin yaninizda bulunmasi
gerekmektedir.

2.10. Basari Belgesi

ingilizce Ogretmenligi Lisans Programinda 3.
sinifa dogrudan gegen Ogrenciler, Milli Egitim
Bakanlhgindaki islemlerinde kullaniimak (zere
AOF biirolarina basvurarak basari belgesi alabi-
lirler. Basari belgesi almak isteyen dgrenciler, yil
sonu veya butlinleme sinav sonuglari ilan edildik-
ten 10 giin sonra sahsen ya da posta ile AOF
birolarina basvurmalidiriar.

ll. INTERNET HiZMETLERI

Universitemiz, égrencilerine akademik ve birey-
sel anlamda internet hizmetleri sunmaktadir. Bu
hizmetler g baslik altinda toplanmaktadir:

e Acikogretim Sistemi
e AOF Biiro-Web Hizmeti
e AOF E-Posta Hizmeti

1. Agikogretim Sistemi

Uzaktan egitim sistemine gbre 6gretim yapan
fakiltelerin 6grencileri sistemle ilgili genel bilgile-
re  http://lwww.anadolu.edu.tr  adresindeki
“Acikdgretim” linkinden ulagabilirler. Agikdgretim
linkinden o6grencilerimiz; duyurular, acikdgretim
sisteminin  tanitimi, program brosurleri, e-
6grenme portali, akademik danismanlik hizmeti,
radyo ve televizyon hizmetleri, kitap hizmetleri,
biro hizmetleri, kilavuzlar, ydnetmelikler gibi
birgok dnemli bilgiye ulagabilmektedir.

http://www.anadolu.edu.tr adresindeki
“Acikogretim” sisteminin 6grencilerimiz tarafin-
dan takip edilmesi 6nem arz etmektedir. Uzaktan
egitim sistemine gore Ogretim yapan
Acikogretim, Iktisat ve isletme Fakiiltelerine
ait sayfalara ayrica Anadolu Universitesi
http://lwww.anadolu.edu.tr adresindeki “Aka-
demik” linkinin “Fakiilteler” yolunu izleyerek
de erigilebilmektedir.

Web Sitemize
http://www.anadolu.edu.tr adresinden
erigebilirsiniz.

2. AOF Biiro-Web Hizmeti

Ogrencilerimiz, AOF biirolarindan alabilecekleri
hizmetlerden bazilarini, http://aofburo.anadolu.
edu.tr adresinde yayimlanan AOF Biiro-Web
sitemizden yararlanarak da karsilayabilmektedir-
ler.

AOF Biro-Web Sitesi aracilidlyla 6grenciler;
adres, biro, sinav merkezi, telefon numarasi
degisikliklerini gerceklestirebilmektedir. Sorumlu
olduklari derslere ait kitaplari 6grenebilmekte,
sinav donemlerinde sinava giris bilgi ve belgele-
rinin dokiimund alabilmekte ve sinav sonuglarini
O0grenebilmektedirler. Sitede kayit bilgileri, 6gre-
nim durumu, derslerden daha 6nce alinan sinav
notlari, 6grenci katki payi ve 6gretim gideri 6de-
melerine yonelik bilgiler de bulunmaktadir.

3. AOF E-Posta Hizmeti

http://acofmail.anadolu.edu.tr adresinde yayin-
lanmakta olan AOF E-Posta hizmetlerinden ha-
len okuyan ya da mezun olan Agikégretim, iktisat
ve Isletme Fakillteleri égrencileri yararlanabilir.

Ogrenciler “AOF Biiro-Web” ve “AOF E-Posta
Hizmetleri” sitelerine “T.C. Kimlik Numaras!” ve
“AOF Biiro-Web/AOF E-Posta Hizmetleri Sif-
resi’yle girebilmektedirler. “AOF Biiro-Web/AOF
E-Posta Hizmetleri Sifresi” internet basvurusu-
nun sonunda yazici dokimini aldiginiz “Basvu-
ru ve Kayit Bilgileri” sayfasinda veriimektedir.
Sifrenin unutulmasi ya da kaybedilmesi gibi
durumlarda AOF biirosuna bizzat bagvurula-
rak yeni sifre alinabilmekte, telefonla ya da
baska bir yontemle sifre verilmemektedir. Bu
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nedenle site igindeki sifre hatirlatma kaydi ile
ilgili bilgilerin dikkatle izlenmesi ve sifre hatir-
latma kaydinin yapilmasi son derece 6nemli-
dir. “AOF Biro-Web/AOF E-Posta Hizmetleri
Sifresi’ni bilmeyen sahislar siteye giremez ve
sizin bilgilerinize ulasamazlar. “AOF Biiro-
Web/AOF E-Posta Hizmetleri Sifresi” size
ozel olup diger sahislara vermenizden do-
gacak sorumluluk size aittir.

IV. 0GRENME ORTAMLARI

Agikdgretim, Iktisat ve Iisletme Fakiiltelerinin
Ogrencileri asadida sayilan 6grenme ortamlarin-
dan yararlanarak 6grenimlerini surdlrebilirler:

1. Ders Kitaplari

Ders kitaplari, uzaktan egitim ilkelerine uygun
olarak 6grencilerimizin kendi kendilerine 6gren-
melerini saglayacak sekilde hazirlanmistir.

Universitemizin basimi olan ders kitaplarini kay-
betmeleri nedeniyle yeni ders kitabi satin almak
isteyen ogrenciler dncelikle 0-222-330 74 36 nolu
telefonu arayarak istenen kitaplarin stoklarimizda
var oldugunu 6grendikten sonra, Anadolu Uni-
versitesi Ddner Sermaye isletme Midiirligiinin
T.C. Zraat Bankasl Eskisehir subesindeki
40003690-5001 numarali hesabina, 36. sayfa
Tablo-7’ de belirtilen tutari yatiracaklardir. Hangi
kitabi almak istediklerini agikg¢a belirten dilekgeye
bankadan aldiklari dekontun aslini ekleyerek
“Anadolu Universitesi Acikdgretim Fakiil-
tesi Kitap Koordinasyon Birimi Yunusemre
Kampiisii 26470 ESKISEHIR” adresine gon-
dermeleri veya 0-222-330 74 36 nolu faksa ilet-
meleri halinde istedikleri ders kitaplari adresleri-
ne 6demeli kargo ile gonderilecektir.

2. Akademik Danigmanlik Hizmetleri

Akademik Danismanlik Hizmetleri kapsaminda,
uzaktan 6gretim goren &égrencilerimiz, bazi se-
cilmis dersleri yiiz ylize yapabilme olanagi elde
etmektedirler. Bu dersler asagidaki merkezlerde
yapilmaktadir:

Adana, Adiyaman, Afyonkarahisar, Aksaray,
Alanya, Amasya, Ankara (Cebeci, Besevler),
Antalya, Ardahan, Artvin, Aydin, Balikesir, Ban-
dirma, Biga, Bilecik, Bolu, Bozlyik, Burdur, Bur-
sa, Canakkale, Cankiri, Corum, Denizli, Diyarba-
kir, Dlzce, Edirne, Elazi§, Erzincan, Erzurum,
Eskisehir (Anadolu Universitesi, Osmangazi
Universitesi), Gaziantep, Giresun, Hatay, 1gdir,
Isparta, istanbul (Bahgelievler, Beyazit, Haydar-
pasa), Izmir, Kahramanmaras, Karaman, Kars,
Kastamonu, Kayseri, Kirikkale, Kirklareli, Kirse-
hir, Kilis, Kocaeli, Konya, Kitahya, Malatya, Ma-
nisa, Mersin, Mugla, Nazilli, Nevsehir, Nigde,
Ordu, Rize, Sakarya, Samsun, Sinop, Sivas,
Sanliurfa, Tekirdag, Tokat, Trabzon, Usak, Van,
Yozgat, Zonguldak.

Akademik Danigsmanlik kapsaminda ylz ylze
yapilan dersler sunlardir:

1. Sinif _Dersleri :Genel Matematik, Genel Mu-
hasebe, |ktisada Girig

2. Sinif Dersleri :Muhasebe Uygulamalari, ista-
tistik, iktisat Teorisi

3. Sinif Dersleri :Maliyet Muhasebesi, Tark Ver-
gi Sistemi, Finansal Yonetim, Ingilizce

4.Sinif Dersleri igin, yliz ylize 6dretim yoktur.

Derslere iliskin ayrinti programlar en geg, 2008
Aralik ayl son haftasinda illerdeki AOF Biirola-
rinda ve internet sitemizde hazir olacak, danisg-
manlik yapilan merkezler ve derslerin sayisinda
degisiklik oldugunda ayrica duyurulacaktir.

Akademik Danigsmanlik dersleri, 05 Ocak 2009
Pazartesi glini baslayip 29 Mayis 2009 Cuma
glni aksamina kadar kesintisiz surdurilecektir.
Dersler, resmi bayram gunleri, ara sinavlarin
yapildigi gunler ve Bakanlar Kurulu tarafindan
kararlastirilabilecek tatil glnlerinde yapilmaya-
caktir. Merkezlere gore hafta igi aksamlari veya
hafta sonlari yapilan akademik danismanlik ders-
leri icin higbir Gcret ahinmamakta, 6grenci kimligi
gosterilerek dersliklere girilebilmektedir. Danig-
manlik derslerine katilim zorunlu degildir. Dersle-
re katilan 6grenciler, kitaplardan ve TV program-
larindan anlayamadiklari konulari &gretim ele-
manlarindan 6grenme sansi elde etmektedir.

Derslere katilmak isteyen ogrenciler, hem
Anadolu Universitesi hem de yiiz yiize 6gre-
tim gorecekleri Universitelerin tim disiplin
kurallarina uymak zorundadirlar.

3. Radyo ve Televizyon Hizmetleri

Ogrencilerimiz kitaplarin yaninda derslerini tele-
vizyondan ve radyodan takip ederek calisabil-
mektedir.

Televizyon ve radyoda verilecek derslerin yillik
yayin plani, AOF biirolarindan, ulusal gazeteler-
den ve Anadolu Universitesi Agikdgretim Fakiil-
tesi Web sitesinden http://www.aof.anadolu.
edu.tr ya da http://tvyayin.anadolu.edu.tr ad-
resinden 6grenilebilir.

Derslerin televizyondan yayimlanmasinda mey-
dana gelebilecek aksakliklar; ara, yil sonu ve
bitiinleme sinavlarinin yapilmasini ve bu sinav-
larin kapsamlarini higbir sekilde etkilemeyecektir.

3.1. TV Ders Programi DVD’lerinin Edinilmesi

Televizyonda yayimlanan ders programlarinin
kayitlarini satin almak isteyen égrenciler 0-222-
320 10 40 numarali telefonla, faks ile veya
derskaseti@anadolu.edu.tr elektronik posta
adresinden 6n bilgi aldiktan sonra, gerekli tutar
Anadolu Universitesi Déner Sermaye Isletme
Mdadarlagunian T.C. Ziraat Bankasi Eskisehir
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subesi 40003690-5001 numaral hesabina yati-
racaklardir. Ders programlarinin DVD’ye basilimis
kayitlari adreslerine 6demeli kargo ile génderile-
cektir.

4. e-Ogrenme Portali

Acikdgretim, iktisat ve Isletme Fakiiltesi 6grenci-
lerinin Internet (izerinde istedikleri zamanda ve
istedikleri yerde ders cgalismalarini saglayan bir
dizi elektronik 6grenme hizmeti “Acikdgretim e-
Ogrenme Portal” adi altinda sunulmaktadir. Yil
boyunca 7 giin 24 saat Internet lizerinden Ucret-
siz olarak sunulan Agikdgretim e-Ogrenme
Portalinda bulunan hizmetler sunlardir:

e e-Kitap (Elektronik Ders Kitaplari)

e-Televizyon (TV Egitim Programlari)
e e-Alistirma (Alistirma Yazilimlari)
¢ e-Sinav (Deneme Sinavlari)

e e-Danigsmanlik (Akademik Danismanlik Hiz-
metleri )

e e-Sesli Kitap (Sesli Kitaplar)
e e-Destek Hizmeti

Agikdgretim e-Ogrenme Portalina, Anadolu Uni-
versitesi http://www.anadolu.edu.tr adresinden
“Agikégretim” linkinde bulunan “e-Ogrenme
Portali” baglantisina tiklanarak erisiimektedir.
Ayrica,  Agikdgretim  e-Ogrenme  Portalina
http://leogrenme.anadolu.edu.tr adresi kullanila-
rak da dogrudan erisilebilir. Ogrencilerimizin
Agikégretim e-Ofrenme Portalinda oturum aca-
bilmeleri igin, T.C. Kimlik Numaralarini kullanma-
lari gerekmektedir.

Agikdgretim e-Ogrenme Portalinda, fakiilte ve
bolim segiminden sonra tiim siniflarda okutulan
derslerin listesiyle karsilasiimaktadir. Bulunulan
sinifa gore ders segimi yapildiginda derse ait
asagidaki basliklarda agiklanan hizmetler kullani-
labilmektedir (Bazi dersler igin bazi hizmetler
bulunmamaktadir).

4.1. e-Kitap

Ders kitaplari Uniteler halinde internette yayim-
lanmaktadir. Ogrenciler béylelikle, ders kitaplari-
ni tasimaktan kurtulmakta, calisirken daha kolay
not ¢ikarabilmektedir.

4.2. e-Televizyon

Ogrenciler, Televizyondan belirli tarih ve saatler-
de yayimlanan ders programlarina, internet ara-
cihgiyla istedikleri yerden ve istedikleri anda
erisebilmekte bilgisayarlarina kaydettikleri TV
egitim programlarini izleyebilmektedir.

4.3. e-Aligtirma

Temel dersler égrencilerin basarilarini artirmak
amacilyla, bilgisayar destekli alistirma yazilimlari

biciminde internet lzerinde yayimlanmaktadir.
Bu yazilimlar yardimiyla 6grenciler bilgisayarla
etkilesimli olarak kendi kendilerine ders ¢alisabi-
lir, kitap ve televizyon programlarindan edindikle-
ri bilgileri pekistirebilir.

Alistirma yazihmlari; konu anlatimi, ¢6zimli
sorular, 6rnek olaylar ve test bolimlerini barin-
dirmaktadir. Alistirma yazilimlari sézlik, hesap
makinesi, tablolar gibi yardimci araglarla destek-
lenmektedir. Daha etkili 6grenmeye olanak tani-
mak amaciyla sesli ve sessiz olmak Uzere iki
farkh bigimde 6drenciye sunulmaktadir.

4.4. e-Sinav

Ogrencilerin sinavlara daha etkin hazirlanabilme-
leri amaciyla, internet (izerinden deneme sinav-
lari uygulanmaktadir. Deneme sinavlarinda 6g-
renciler; fakdlte, bolim ve siniflarina gore ders
secimi yapmakta, istedikleri sinav tiriinde, iste-
dikleri kadar sinav olusturabilmektedir. Her defa-
sinda sorularin rastlantisal olarak belirlendigi bu
testlerde Ogrenciler, defalarca deneme sinavi
yapabilir ve basari diizeyini gergege yakin sekil-
de Ogrenebilirler.

4.5. e-Danigsmanlik (Es Zamansiz)

Derslerinize galisirken dersin akademik danis-
manina e-6grenme portalinda yer alan es za-
mansiz e-Danismanlik hizmetinden yararlana-
rak sorular sorabilirsiniz. Derslerinize yonelik
sorulariniz en ge¢ 48 saat icerisinde dersin
danismanlari tarafindan yanitlanacaktir. Es
zamansiz e-danismanhk ortaminda, diger
ogrenciler tarafindan sorulan sorulari ve veri-
len yanitlari inceleyebilirsiniz.

4.6. e-Danigsmanlik (Es Zamanlh)

isletme ve Iktisat Fakiiltelerinin 4. siniflarinda
bulunan derslerin timinde internet Uzerinden
es zamanl e-Danigmanlik hizmeti veriimekte-
dir. Es zamanli e-Danigsmanlik hizmeti 05
Ocak 2009 tarihinde baslayip 29 Mayis 2009
tarihinde sona erecektir. Derslere iliskin ayrin-
till programlar en geg¢ Aralik ayinin son hafta-
sinda Agikdgretim e-Ogrenme portalinda ilan
edilecektir.

Programda belirtilen saatlerde derslere ait
internet Uzerinden es zamanl e-Danigsmanlik
odalarina katilan 6grenciler, kitap, televizyon
ve e-Ogrenme portalinda yer alan derslerinden
anlayamadiklari  konulari danismanlarindan
o0grenme olanagi elde edeceklerdir.

4.7. e-Sesli Kitap

Derslere ait ses dosyalarini Internetten indirerek
bilgisayarinizda ya da MP3 calarinizda dinleyebi-
lirsiniz. BOylece baska bir is yaparken de ders
calisabilirsiniz.
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4.8. e-Destek Hizmeti

e-Destek Hizmeti; Acikdgretim e-Ogrenme
Portalinda, oturum acma ve sifre problemleri,
icerik ve yazim hatalari, agilmayan baglantilar
gibi 6grencilerin karsilastiklar teknik sorunlari
yetkililere daha rahat ve hizl bigimde iletebilme-
lerine olanak saglayan bir ortamdir. Agikdgretim
e-Ogrenme Portalinda sunulan her hizmetin (e-
Kitap, e-Televizyon, e-Sinav, e-Danigmanlik, e-
Sesli Kitap) ayri ayri e-Destek hizmeti bulunmak-
tadir.

e-Destek hizmetiyle gliniin herhangi bir saatinde
program ile ilgili soru veya sorunlarinizi sisteme
ekleyerek program sorumlularina iletebilirsiniz.
Ayrica, sistemde yer alan diger sorulari inceleye-
rek karsilastiginiz veya karsilasabileceginiz so-
runlar hakkinda da bilgi alabilirsiniz.

V. SINAVLAR

Uzaktan egitim sistemine gdre &gretim yapan
fakdltelerin Ogrencileri, yilda U¢ kez oturumlu
olarak sinavlara katilmaktadirlar. Ara, yil sonu ve
bitunleme sinavi olarak gergeklestirilen bu si-
navlara, 6grenciler bagl olduklari blronun bu-
lundugu ilde katilirlar.

Sinavlarin organizasyonu, uygulama ve deger-
lendirilmesi Anadolu Universitesince yiritilir.

Ogrenciler, okuduklari siniftaki derslerden 36. sayfa
Tablo-7'de belirtilen tarihlerde ara ve yil sonu
sinavina girecekler, yil sonu sinavinda basarisiz
olduklari derslerden ise bltiinleme sinavina gire-
ceklerdir.

Ara sinavina katilamayan d&grenciler yil sonu
veya butlinleme sinavina, yil sonu sinavina kati-
lamayan 6grenciler butiinleme sinavina katilabi-
lirler.

Bulunduklari sinifta basarisiz olan 6&grenciler,
yalnizca basarisiz olduklari derslerden, borglu
gegen ogrenciler ise gegctikleri sinifin derslerinin
yaninda borglu olduklari derslerden de ara, yil
sonu ve butlinleme sinavina gireceklerdir.

Ogrencilerin; ara, yil sonu ve biitiinleme sinavla-
rina hangi il, bina, salon ve tarihte girecegi “Si-
nava Girig Belgesi” ile bildirilecektir.

Ogrenciler, kendilerine Anadolu Universitesi
tarafindan goénderilen sinava giris belgesinde
yazil olan; sinav ili, bina, salon, sira, sinav tarihi
ve saatinde sinava girmek zorundadirlar. Sinava
gireceginiz binayl sinavdan en az bir giin 6nce
mutlaka goériniz. Sinava giris belgesinde belirti-
len yerde ve tarihte sinava girmeyen 6grenciler
icin (mazeretli bile olsalar) baska bir yerde veya
zamanda telafi sinavi acgilmaz. Bu nedenle, her
ne sebeple olursa olsun sinav hakkinin sakli
tutulmasi mimkan degildir.

Ogrencilerin magdur olmamalari igin, mutlaka
sinavlara katilmalari gerekmektedir. Sinav hak-
kinin sakh tutulmasi, sistem ve yo6netmelik
geregi mimkiin olmadigindan mazeret beyan
ederek bagvuruda bulunanlara konu burada
aciklandigindan ve gereksiz yazigmaya mey-
dan vermemek igin cevap verilmeyecektir.

Ogrenciler igin mazeretli bile olsalar telafi
sinavi a¢illmaz.

Sinavin yapildigi Cumartesi ve Pazar giinlerinde
de bdirolarimiz agik tutularak o6gdrencilerimize,
sinavlarla ilgili hizmet verilmektedir.

1. Sinava Girmek igin Gerekli Belgeler

Ogrenciler sinava girebilmek igin asagida sirala-
nan 3 belgeyi yanlarinda bulundurmalidirlar:

i. Sinava Girig Belgesi: ilgili sinava ait égrenci-
lerin tebligat adreslerine génderilen veya AOF
Biiro-Web Internet sitesinden alinmis dgrencinin
nerede sinava girecegini gosterir belgedir.

ii. Ogrenci Kimlik Karti veya Belgesi: Anadolu
Universitesi tarafindan verilen Ogrenci Kimlik
Karti veya Ogrenci Tanitim Karti ya da AOF
birolarinca verilen fotografli veya onayl “Sinav-
da Gegerli Ogrenci Kimlik Belgesi” dir.

ili. Fotografli ve Onayh Kimlik Belgesi: Nifus
Clizdani, Siriict Belgesi, Pasaport veya bunlara
esdeger kimlik belgesi.

Sinava giris igin gerekli bu li¢ belgeden biri
bile eksik olsa 6grenci sinava alinmaz.

Génderilen SINAVA GIRIS BELGESI eline geg-
meyen veya yitirenler, sinavlardan bir hafta én-
cesinden baglayarak bu belgeyi AOF bilrolarin-
dan veya http://aofburo.anadolu.edu.tr adre-
sinden “AOF Blro-Web/AOF E-Posta Hizmet-
leri Sifresi’ni kullanarak temin edebilirler.

Ogrenciler, sinavlarda égrenci kimlik kartlari-
ni yanlarinda bulundurmak zorundadirlar.
Ogrenci kimlik veya tamitim karti olmayan
ogrenciler sinavlara alinmazlar. Bu nedenle
ogrenci kimlik veya tanitim kartini yitirenler, si-
navlardan en az bir hafta énce, galisma saatleri
icinde, 21. sayfa 2.5. maddedeki agiklamalara
uygun olarak AOF biirolarina basvuracaklardir.
Basvuran 6grencilere kimlik veya tanitim kartlari
hazirlanincaya kadar sadece sinavlarda kulla-
nilmak Uzere fotograﬂl “Sinavda Gegerli 0g-
renci Kimlik Belgesi” verilecektir. Kimlik karti
bagvurusu yapmayan o6grencilere bu belge
verilmeyecektir. “Sinavda Gegerli Ogrenci Kim-
lik Belgesi’yle sinava katilan 6grenciler, yeniden
O6grenci kimlik veya tanitim karti ¢ikartmak igin
bagvuru yapmazlar ise takip eden sinavlarda
kendllerlne “Sinavda Gegerli Ogrenci Kimlik Bel-
gesi” verilmeyecegi igin, sinavlara katilamaya-
caklardir.

2. Sinavda Uygulanacak Kurallar

1. Sinav stresince gorevlilerle konugsmak ve soru
sormak yasaktir. Ayni sekilde gorevlilerin de
Ogrencilerle yakindan ve algak sesle konugmalari
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yasaktir. Yaninda veya sirasinda kitap, not vb.
bulunduran, sinav sirasinda kopya ceken, cek-
meye tesebbis eden, kopya veren ya da kopya
cekilmesine yardim edenlerin kimlikleri, Bireysel
Sinav Iptal Tutanagina yazilacak ve o oturumda-
ki sinavlari gegersiz sayilacaktir. Gorevliler sina-
va giren diger dgrencileri rahatsiz etmemek icin
kopya ¢ekmeye veya vermeye kalkisanlari uyar-
mak zorunda degildir. Bu nedenle sorumluluk
sinav kurallarina uymayan égrencilere aittir.

Sinavda yetki verilmis gorevliler; bu salondaki
sinavin kurallara uygun bigimde yapilmadigini,
toplu kopya girisiminde bulunuldugunu raporla-
rinda bildirdikleri veya Universite sinav merkezin-
ce yapilan incelemeler sonucu toplu kopya yapil-
dig1 saptandigi takdirde, Anadolu Universitesinin
yetkili organlarinca bu salonda sinava giren 63-
rencilerin timUnin o oturumdaki sinavlari geger-
siz sayilr.

2. Ogrenciler sinav sirasinda gérevlilerin her tiirlii
uyarilarina uymak zorundadir. Gerektiginde go-
revliler oturdugunuz yerleri degistirebilir. Sinavi-
nizin gegerli sayllmasi, her seyden dnce sinav
kurallarina uymaniza baghdir. Sinav gorevlileri-
nin talimatlarina uymayan, sinav gorevlilerine
hakaret eden, fiili saldirda bulunan ve tehdit
edenlerle sinav huzurunu bozacak kadar yuksek
sesle konusan, sinav salonunu terk etmesi ya-
saklanan zaman iginde terk eden, sinav yapil-
masini belli bir sire engelleyenlerin kimlikleri
Bireysel Sinav Iptal Tutanadina yazilir ve o otu-
rumdaki sinavlari gegersiz sayilir.

3. Sinav sirasinda herhangi bir nedenle disari
cikmak yasaktir. Sinavin baslamasini izleyen ilk
30 dakika ve sinav suresinin son 5 dakikasi igin-
de, sinavlarini tamamlasalar bile hicbir 6grenci-
nin salondan c¢ikmasina izin verilmeyecektir.
Sinavin baglamasini izleyen ilk 15 dakika gectik-
ten sonra hicbir 6grenci sinava alinamaz.

4. Cevaplamaya ge¢cmeden Once size verilecek
soru kitapciginin Gzerinde ayrilan yere; adinizi,
soyadinizi, 6grenci numaranizi ve bu salonun
numarasini mutlaka yaziniz. Sinav sonunda soru
kitapgiklarl toplanacak ve sinav merkezinde tek
tek incelenecektir. Soru kitapgiginin bir tek say-
fasi eksik c¢iksa bile o oturumdaki sinavlariniz
gegersiz sayilir.

5. Sinav salonunda size verilen cevap kagidi
Uzerindeki T.C. kimlik numarasinin, ad ve soya-
din size ait olup olmadigini mutlaka kontrol edi-
niz. Cevap kagidi size ait degilse gorevlileri uya-
rp size ait cevap kagidini aliniz. Daha sonra
cevap kagidi tzerinde ayrilmis olan yerlere T.C.
kimlik numaranizi ve test grubunuzu mutlaka
kodlayiniz, adinizi, soyadinizi yaziniz ve ilgili yeri
imzalayiniz. Kendisine ait olmayan cevap kagidi-
ni kullanan 6grencilerin o oturumdaki sinavlari
gegersiz sayilr.

Soru kitapgidi ile cevap kagidi Gzerine T.C. kimlik
numarasini, adini ve soyadini yazmayan, test
grubunu kodlamayan ve imzasini atmayan 6g-
rencilerin durumlari Universitede incelenerek
karara baglanacaktir. Bu &grencilerin yukarida
belirtilen eksik islemden bahisle Universitemize

ve Fakultemize bagvurmalarina gerek yoktur. Bu
tir bagvurulara cevap verilmeyecektir.

6. Ogrenciler, kiyafet konusunda mevcut mev-
zuata gore belirlenen kurallara uyacaklardir.
Mevcut mevzuata uygun olmayan kiyafetle
sinava girmekte israr eden Ogrencilerin T.C.
kimlik numaralari ile ad ve soyadlari, Bireysel
Sinav lIptal Tutanagina “Kiyafeti yonergeye
uygun degil” situnu isaretlenerek yazilir ve bu
ogrencilerin o oturumdaki sinavlarinin tima
gegersiz sayilir.

7. Cevap kagidina yazilacak her turld yazi, ra-
kam ve yapilacak isaretlemeler igin koyu yazan
siyah kursun kalem kullanilacaktir. Tikenmez
kalem veya dolmakalem kesinlikle kullaniimaya-
caktir. Kullanildigi takdirde 6grencinin o oturum-
daki sinavi_gegersiz sayilir. CEVAPLARIN TUMU
CEVAP KAGIDINA ISARETLENECEKTIR. Soru
kitapgiklari Uzerine yapilan isaretlemeler kesinlik-
le degerlendirilmez. Her dersin cevabi, o dersin
isminin yazili oldugu sutuna isaretlenmelidir.
Yanlis sutuna yapacaginiz isaretlemeler kesinlik-
le degerlendiriimez.

8. Soru kitapgidinin sayfalarindaki bos yerleri
musvedde yapmak igin kullanabilirsiniz. Bagka
bir k&gidi misvedde olarak kullanmak yasaktir.
Bu tur islemleri yapanlarin o oturumdaki sinavlari
gegersiz sayilir.

9. Ogrencilerin sorulari ve/veya sorulara verdikle-
ri yanitlari cevap kagidi disinda herhangi bir yere
yazmalari ve bunu sinav salonundan disariya
cikarmalari yasaktir. Bu kurala uymayanlarin o
oturumdaki sinavlari gegersiz sayilir.

10. Sinav sirasinda sigara igilmesi, dgrencilerin
birbirinden kalem, silgi vb. seyleri istemesi kesin-
likle yasaktir. Yasaga uymayanlarin o oturumdaki
sinavlari gecersiz sayilir.

11. Sinav sirasinda hesap makinesi kullanilabilir.
Ancak Uzerinde program yapilmasina, saklan-
masina ve c¢alstinlmasina izin veren (EXE,
STORE, RUN gibi tuglarn bulunan) hesap maki-
neleri ile data bank, vb. 6zel donanimlar kullani-
lamaz. Hesap makinesinin sinav sirasinda 6ding
alinmasi, verilmesi ve degistiriimesi yasaktir. Bu
tr davraniglarda bulunanlarin o oturumdaki si-
navlari gecgersiz sayilir.

12. Ogrenciler sinava gelirken telsiz, cep telefo-
nu, ¢agri cihazi, taginabilir bilgisayar vb. iletisim
araclari ile gortinti kaydetmeye yarayan fotograf
makinesi, kamera vb. araglari getirmemeleri
konusunda sinava giris belgelerinde uyarilmig-
lardir. Bu cihazlari, kapal olsa bile sinav salo-
nunda yanlarinda bulunduran &grencilerin, o
oturumdaki sinavlari gecersiz sayilir.

13. Ogrenciler ruhsatli veya resmi amagl kulla-
nilsa bile silah ile sinav binasina gelmemelidirler.
Bu ogrenciler kesinlikle sinava ve binaya alin-
maz. Bir sekilde girmislerse disari ¢ikartihp o
oturumdaki sinavlari gegersiz sayilir.

14. Kitalarindan izinli olan er, erbaslar disinda
resmi kiyafetle sinava girmek yasaktir. Aksine
davranan Ogrencilerin o oturumdaki sinavlari
gegersiz sayilir.
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15. Sinaviniz bittiginde, cevap kagidiniz ve soru
kitapgiginizi salon gorevlilerine sahsen teslim
ediniz. Teslim etmediginiz evrak nedeniyle o
oturumdaki sinavlariniz gegersiz sayilir.

Acikogretim - Sistemine Gore Ogretim Yapan
Fakdlteler Ogretim ve Sinav Yoénetmeliginin 11.
maddesinin (c) sikkina gore; sinav kurallarini,
duzenini ve igleyisini bozan, sinavin yapilimasini
uzun veya kisa sure engelleyen, sinav gorevlilerine
hakaret eden, sinav salonunu kendilerine duyu-
rulan slireden 6nce terk eden, sinav gorevlilerinin
sinavla ilgili diizenlemelerini reddeden 6gdrencile-
rin sinavlari, sinav goérevlilerince dizenlenen
salon sinav tutanagina gore Dekan tarafindan
gegersiz sayilir.

Sinavlari kopya nedeniyle gecersiz sayilan 63-
renciler, Agikdgretim Sistemine Gore Ogretim
Yapan Fakiilteler Ogretim ve Sinav Yonetmeligi-
nin 12. maddesine goére kopya olayinin gergek-
lestigi sinav donemini izleyen ilk sinav dénemin-
de higbir dersin sinavina giremezler. Sinavlari
gegersiz sayllan 6grenciler, bu ders veya ders-
lerden sifir almis kabul edilirler. Bunun igin 6g-
rencilerin yukarida agiklanan sinav kurallarina
mutlak surette uymalari gerekmektedir.

3. Sinav Soru ve Cevaplari ile Sinav
Sonuglarinin Internetten Yayimlanmasi

Gecmis vyillara ait sinav soru ve cevaplari
http://www.anadolu.edu.tr adresinden erigilebi-
len Agikégretim e-Ogrenme Portalinda yayim-
lanmaktadir. Ayrica 6gretim yili igerisinde yapi-
lacak olan ara, yil sonu ve bitlinleme sinav
soru ve cevaplari sinavlarin ardindan aciklan-
maktadir.

Sinav sonuglari ise sinav tarihinden itibaren yakla-
sik 30 giin icinde http://aofburo.anadolu.edu.tr
adresinde yayimlanmakta ve &grenciler sifresiz
olarak sonuclara ulasabilmektedir. Internetten
yapilan duyuru resmi olmayip, resmi tebligat
ogrencilerin adreslerine postayla goénderil-
mektedir.

4. Sinavlarin Degerlendirilmesi ve Sinif
Gegme

Bilgi Yoénetimi On Lisans ve ingilizce Ogretmenli-
gi Lisans programlari hari¢ uzaktan egitim siste-
mine gore &6gdretim yapilan tim 6n lisans ve li-
sans programlari sinavlarinin degerlendirilmesi
ve sinif gegme sistemi asagida agiklanmaktadir.

Sinavlarda soru kitapgigl ve cevap kagidi olarak
iki tir belge kullaniimaktadir.

Sinavlarin degerlendirilmesi, notlarin kaydi, ¢i-
zelgelere gecirilmesi, saklanmasi, 6grenci kitik-
lerine yazimi ve 6grencilere duyurulmasinda bilgi
islem yontemleri kullanilir. Cevap kagitlar bilgi
islem ortaminda optik okuyucu ile iki kez kontrol-
10 olarak okundugundan ve bu okumada yanilma
pay! bulunmadigi yargi mercilerince de onaylan-
digindan herhangi bir yanhshgin olmasi séz ko-

nusu degildir. Bu nedenle duyurulan sinav so-
nuglari kesin olup itiraz edilemez.

Her dersin cevabi, o dersin isminin yazili oldugu
sUtuna isaretlenmelidir. Yanlis sutuna yapacagi-
niz isaretlemeler kesinlikle degerlendiriimez.
Cevap kagidinda mutlaka ilgili ders igin ayrilan
ve acikc¢a dersin adi yazilan situnu kodlayiniz.

TUum sinavlar goktan se¢meli test seklinde hazir-
lanmakta ve bilgisayarla degerlendiriimektedir.
Bu sinavlarda 6grencilerin, derslerin her birinden
ayri ayri basarili olmalari gerekmektedir. Cevap-
lar deg@erlendirilirken dogru cevaplara puan veri-
lecek, yanlis cevaplar icin puan duglrilmeyecek-
tir. Baska bir deyisle, yanls cevaplar dogru ce-
vaplari gotirmeyecektir. Bu nedenle soru kitap-
ciklarindaki sorularin cevapsiz birakilmamasi,
Ogrencilerin yararinadir. Sinavlarda degerlendir-
me her ders i¢in 100 tam not Uzerinden yapilir.
100 puan, o dersin sinavinda sorulan soru sayl-
sina bolinerek her sorunun puani bulunur. Bas-
ka bir sekilde ifade etmek gerekirse her soruya
esit agirlikta puan verilmektedir. Dogru yanit
sayisi puan degeriyle ¢arpildiginda o dersin notu
bulunur. Sinav sorularinda hata var ise, soru
iptal edilip sorunun puan degeri notunuza ekle-
necekiir.

Her dersin basari notu, ara sinav notunun %30'u
ile yil sonu veya bitlnleme sinav notunun %70'i
toplanarak bulunur.

Ornek bir hesaplama yapmak gerekirse:

Ogrencinin ara sinavindan 70, yil sonu sinavin-
dan 60 aldigini varsayalim.

Ara sinavinin agirhgr % 30 olduguna gére,

70 x 30 : 100 = 21 olacaktir.

Yil sonu sinavinin agirhgr % 70 olduguna gobre,
60 x 70 : 100 = 42 olacaktir.

Ara sinav ve yil sonu sinavinin not toplami
21+42=63 basari notunuz olacaktir.

Bir dersten basaril olabilmek igin basari notunun
50 veya daha yukari olmasi gerektigine gore,
Ogrenci bu dersten 63 not aldigi icin basarih
sayllacaktir.

Ara sinavi, batinleme sinavini da ayni sekilde
etkilemekte ve bu sinavlardaki basari notu hesa-
bi da yukaridaki 6rnekteki gibi yapiimaktadir.

Ara sinavina girmeyen 6grenciler, yil sonu veya
bltlinleme sinavina katildiklari takdirde, aldiklari
notun %70'inin, 50 veya daha fazla olmasi halin-
de bu dersten basarili sayilirlar.

Bulundugu siniftaki derslerin en ¢ok 2'sinden
basarisiz olanlara bir Ust sinifin dersleri verilir. 3
ve daha fazla dersten basarisiz olanlar, ayni
sinifta basarisiz olduklari dersleri tekrar ederler
ve bu derslerin sinavlarina girerler. Bu égrenciler
ust siniftan ders alamazlar.
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SINIF GEGCME SISTEMI

Sinif gegme sistemini veren bu sekilden yararlanabilmek i¢in bulundugunuz
sinifi belirleyiniz ve oklar yoniinde sorulara cevap vererek ilerleyiniz. Béylece
kendi durumunuz hakkinda bilgi edinmis olursunuz.

ACIKOGRETIM, IKTISAT VE iISLETME FAKULTELERI LISANS PROGRAMLARI

KAYIT

O halde, basarisiz oldugunuz ders
sayisini ikiye indirene kadar birinci sinifi
tekrarlayacaksiniz.  Bu dersler ikiye
indiginde borglu olarak ikinci sinifa
gegcebilirsiniz.

Bu durumda, Ugiincli sinifa gegebilmeniz
icin birinci siniftan borglu gectiginiz ders
varsa bunlarin tamamini vermeniz ve
ikinci siniftan basarisiz oldugunuz dersleri
ikiye indirmeniz gerekir.

Bu durumda, doérdinci sinifa gegebilme-
niz igin ikinci siniftan borglu gectiginiz
ders varsa bunlarin tamamini vermeniz ve
Gglincli  siniftan  basarisiz  oldugunuz
dersleri ikiye indirmeniz gerekir.

Kaldiginiz Gglnci ve dordiinct  sinif
derslerinin tamamini basarincaya kadar
dordlinci sinifi tekrarlayacaksiniz.

O halde, basarisiz oldugunuz ders
sayisini ikiye indirene kadar birinci sinifi
tekrarlayacaksiniz.  Bu dersler ikiye
indiginde borglu olarak ikinci sinifa
gecebilirsiniz.

1.SINIF
N . o HAYIR
BIRINCI SINIFIN TUM HAYIR EN FAZLA IKi
DERSLERINDEN DERSTEN Mi Dan
GEGCTINiZ Mi ? KALDINIZ? aha
Fazla
EVET
EVET 2.SINIFA BORGLU
2. SINIFA DOGRUDAN GECTINIZ. GECTINIZ.
2.SINIF
- HAYIR
IKINCI SINIFIN TUM HAYIR %EFEQ%IE'Q "\’Aﬂ'
DERSLERINDEN
e A Daha
—> KALDINIZ?
GEGTINIZ Mi 2 Fazla
EVET
3.SINIFA BORGLU
EVET . . GECTINIZ.
3. SINIFA DOGRUDAN GEGTINIZ.
3.SINIF
e HAYIR
ICUNG) . EN FAZLA IKi
UGUNCU SINIFINTUM | HAYIR - —
DERSLERINDEN DERSTEN MI
GECTINIZ M 2 KALDINIZ? Daha
Fazla
EVET EVET
4. SINIFA DOGRUDAN GEGTINIZ. 4.SINIFA BORGLU
GEGTINIZ.
4.SINIF
UGUNCU SINIFIN BORGLU
DERSLERINDEN VE HAYIR
DORDUNCU SINIFIN TUM »
DERSLERINDEN
GEGTINiZ Mi 2
MEZUN
—
EVET OLDUNUZ.
ACIKOGRETIM ON LISANS PROGRAMLARI
KAYIT
1.SINIF
EN FAZLA IKi
BIRINCI SINIFIN TUM ﬂR DERSTEN Mi ﬂR
DERSLERINDEN KALDINIZ? Daha
GEGTINIZ Mi ? Fazla
EVET
2. SINIFA BORGLU
EVET . GEGTINIZ.
2. SINIFA DOGRUDAN GEGTINIZ.
2.SINIF
BIRINCI SINIFIN BORGLU 1
DERSLERINDEN VE HAYIR >
IKINCI SINIFIN TUM >
DERSLERINDEN GEGTINiZ
Mi 2
EVET—» MEZUN
OLDUNUZ.

Kaldiginiz birinci ve ikinci sinif dersleri-
nin tamamini basarincaya kadar ikinci
sinifi tekrarlayacaksiniz.
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5. Tutuklu ve Hiikiimlii Ogrencilerin Sinavlari

Tutuklu ve hikumli 6gdrenciler, cezaevi ve
tevkifevlerinde sinava katiimak isterlerse her
sinav doneminden bir ay once (tahliye ediime
olasiliklari da distnulerek) cezaevi mudurlikleri
ve ilgili savciliklar aracihgiyla Adalet Bakanligi
Cezaevi ve Tevkifevleri Genel Mudurligune bas-
vurmak zorundadirlar.

Askeri Cezaevi ve Tutukevlerinde tutuklu ve
hiikiimlii bulunan o6grenciler, Askeri Cezaevi
ve Tutukevlerinde sinava katiimak isterlerse
konu ile ilgili dilekgeleriyle her sinav déneminden
en az iki ay once (tahliye edilme olasiliklari da
duslindlerek) Milli Savunma Bakanlgina bas-
vurmalidirlar.

Adalet Bakanhgi ve Milli Savunma Bakanligi
sinava gireceklerin listesini Anadolu Universitesi-
ne bildirmekte olup bu listede yer almayan 6g-
renciler cezaevlerinde veya tutukevlerinde sinava
alinmazlar.

Bunun disinda 6grencilerin, cezaevi mudurlukle-
rinin ve ilgili savciliklarin dogrudan Anadolu Uni-
versitesine, ilgili fakiiltelere veya illerdeki AOF
burolarina yaptiklari basvurular isleme alinma-
maktadir.

VI. EGITIM-OGRETIM HAKLARI
1. Ogretim Siiresi

Acikdgretim, iktisat ve Isletme Fakiilteleri dgren-
cileri, kayit yaptirdiklari yildan baslamak tzere
On lisans icin dort, lisans icin yedi yil sireyle
égrencilik haklarindan yararlanabilirler. Ogrenci-
ler kayit yeniletmedikleri yilda 6grencilik hakla-
rindan yararlanamazlar. Kayit yeniletmedikleri
Ogretim yillari dort ve yedi yillik 6gretim suresi
hesabina katilr.

Lisansta yedinci yilini, 6n lisansta dérdiinct yilini
dolduran &grencilerin 6gretim slreleri, 6gretim
yilinin tamamlanmasiyla bitecektir. Ogretim yili-
nin tamamlanmasindan sonra bu d&grencilere
Ogretim sureleri doldugundan 6grencilik hizmeti
verilmeyecektir.

Bu sirelerin bitiminden sonra, Ogrenciler kayit
yenileme islemlerini tamamladiklari takdirde
sinavlara katilarak égretimlerini surdurebilmekte;
ancak Ogrencilik haklarindan yararlanmalari
mimkiin olmamaktadir.

Kurumlarla yapilan protokoller geregince, Meslek
Egitimi On Lisans Programlarina kayit yaptiran
Ogrencilerin programa devam haklar, yasal yu-
kdmlUlGklerini yerine getirmeleri kaydiyla 4 yildir.
Meslek Egitimi On Lisans Programina kayitli
Ogrencilerin kayit yeniletmedikleri 6gretim yillari
da 6gretim suresi hesabina katilir. 4. yilin sonun-

da basarisiz olan 6grencinin kayd silinir ve Fa-
kulteyle ilisigi kesilir.

Milli Egitim Bakanhgiyla yapilan protokol gere-
gince Sinif Ogretmenligi Lisans Tamamlama
Programina (2+2) kayit yaptiran &grencilerin
programa devam haklari, yasal yukumlultklerini
yerine getirmeleri kaydiyla 4 yildir. Sinif Ogret-
menlidi Lisans Tamamlama Programina (2+2)
kayit yaptiran égrencilerin, kayit yeniletmedikleri
Ogretim yillari da 6gretim slresinin hesabina
katilir. Bu slre sonunda basarisiz olan 6grenci-
nin kaydi silinir ve Fakiilteyle ilisigi kesilir.

2. Muafiyet

Uzaktan egitim sistemine gbre 6gretim yapan
fakiltelerin 6grencileri, kaydedildikleri ve bulun-
duklari sinif, bélim ve programda okutulan ders-
lerin timini almak zorundadirlar. Ogrencilere,
ylksekodgretim  kurumlarinda (uzaktan egitim
sistemine goére Ogretim yapan fakdlteler dahil)
daha once okuduklari ve basardiklari dersler
dolayisiyla hig bir sekilde muafiyet taninmaz.

Uzaktan egitim sistemine gbre 6gretim yapan
fakiiltelerin dgrencisi iken Ogdrenci Secme ve
Yerlestirme Sinavina girerek yeniden yerlestiri-
lenler, 6nceki kaydini sildirmek kosuluyla, yerles-
tirildikleri bolim ve programin birinci sinifina
kayit yaptirabilirler. Bu 6grencilere fakultelerde
daha o6nce okuduklari ve basardiklari dersler
dolayisiyla hig bir sekilde muafiyet taninmaz.

3. Staj ve Uygulamali Dersler

Acikégretim Fakiiltesi Turizm ve Otel isletmeciligi
On Lisans, Okuléncesi Ogretmenligi ve ingilizce
Ogretmenligi Lisans Programlari ve asagida
aciklanan saglik programlari disindaki 6gretim
programlarinda 6grencilerimizin staj ya da uygu-
lamali egitim yapma zorunlulugu bulunmamakta-
dir.

Anadolu Universitesi Acikdgretim Sistemine Gére
Ogretim Yapan Fakiilteler Ogretim ve Sinav
Yonetmeliginin 5. maddesi geregince staj ve
uygulama zorunlulugu konulan boélim ve prog-
ram 6gdrencileri bu galismalara katilmak zorunda-
dirlar.

3.1. Staj

“Turizm ve Otel igletmeciligi” On Lisans Prog-
ramina kayith égrencilerin zorunlu staj sureleri 3
aydir. Ogrenciler, Dekanligin belirledi§i staj
uygulamasina uymak zorundadirlar. Ogrenciler,
staj yapabilecekleri tesisleri kendileri belirleyebi-
lecekleri gibi, Dekanlik tarafindan kontenjan ya-
ratilan tesislerde de stajlarini yapabilme imkani-
na sahiptirler. Ogrenciler, stajlarini “Turizm is-
letme” ya da “Turizm Yatirrm Belgesi” bulunan
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tesislerde yapabilirler. Staj icin uygun gorilen
turizm isletmelerinde devaml statlide (kadrolu
personel olarak) calisan 6grenciler, bu durumu
belgeleyerek stajlarini ayni isletmede yapabilirler.

5510 sayih Sosyal Sigortalar ve Genel Saglk
Sigortas! Yasasi 8. maddesi uyarinca, édrencile-
re “is Kazasi ve Meslek Hastali§i Sigortas!” igin
“Ise Girig Bildirgesi” verme yukimliiligi isveren
sifati ile Universiteye verilmistir. Sigorta bildirge-
lerinin en kisa slrede hazirlanabilmesi igin, 63-
renciler tesisle aralarinda mutabik kaldiklari staj
baslama tarihini 20 giin 6nceden Dekanliga ula-
sacak sekilde bildirmek zorundadirlar.

1. ve 2. sinifin tim derslerini basaran; ancak
zorunlu stajini yapmayan veya stajini yaptigi
hélde staj evraklarini zamaninda géndermeyen
dgrenciler Turizm ve Otel isletmeciligi On Li-
sans Programindan mezun olamaz ve kendisine
diploma verilmez.

2. sinifin sonunda tim derslerinden basaril
olup 3 aylik zorunlu stajini yapmayan ya da
tamamlamayan 6grenciler takip eden 6gretim
yili igin kayit yeniletmek zorundadirlar. Og-
renciler stajini tamamladigina dair belgeyi De-
kanliga ulastirdiktan sonra, diploma dizenlene-
cek ve staj yaptigina dair belgenin diizenlenme
tarihi, mezuniyet tarihi olarak diplomaya yazila-
caktir.

Staj uygulamasi ile ilgili ayrintili bilgiler 2008-
2009 ogretim yili baslangicinda “Staj Uygulama
Rehberi” olarak 6grenci adreslerine gdénderile-
cektir.

3.2. Uygulamali Dersler

Acikdgretim Fakiltesi “Buro Yonetimi ve Sekre-
terlik” On Lisans Programi 2. sinifinda bulunan
“Klavye Ogretimi” dersi devam mecburiyeti
olmayan uygulamal derstir. Amaci 6grencilere
on parmak klavye kullanimini 6gretmektir. Klavye
ogretimi dersinin sinavi “F” klavye ile yapilmak-
tadir. Ogrenciler bu dersin sinavina “Q” klavye
kullanarak giremezler. Bu dersin igleyis bigimi ve
sinavlari ile ilgili bilgiler bu dersten sorumlu 6g-
rencilerin adreslerine ayrica gonderilecektir.

Okuléncesi  Ogretmenligi  Lisans  Programi
(OOLP) 3. Sinif “Okul Deneyimi” dersi ve 4.
Sinif “Ogretmenlik Uygulamasi” dersi devam
mecburiyeti olan zorunlu derslerdir. S6z konusu
derslerden ara sinav ve final notlari basarisiz
olan 6grenciler bitiinleme hakki olmaksizin ilgili
dersten sinifta kalir. Bu derslerin uygulama stre-
cine iliskin bilgiler 6grencilere posta yoluyla gon-
deriir ~ ve  OOLP internet  sitesinde
(http://www.oolp.anadolu.edu. tr) yayinlanir. Og-
rencilerin, uygulama dersi sureci ile ilgili olarak
Ogretim yili basinda internet lzerinden yapilan

duyurular takip etmeleri, uygulama sirecinin
isleyisinde sorun yagsanmamasi agisindan énem-
lidir. Ogrencilerin uygulama dersleri kapsaminda
hazirladiklari dosyalar, uygulama yaptiklari okul-
da kendilerinden sorumlu olan anaokulu &6gret-
menleri ve AOF Dekanli§i tarafindan degerlendi-
rilir.

Okuléncesi Ogretmenligi Lisans Programi
Topluma Hizmet Uygulamalan (THU) dersi,
Okuléncesi Ogretmenligi Lisans Programi 4. sinif
Ogrencilerinin, topluma hizmet etmeye ydnelik
calismalari okullarda uygulanmasina yonelik
temel bilgi ve becerileri kazanabilmeleri igin plan-
lanan bir derstir. 24 hafta slreyle haftada iki (2)
saat olarak gergeklestirilecek bu dersin uygulama
surecine iligkin bilgiler, 6grencilere posta yoluyla
goénderilir  ve  OOLP internet sitesinde
(http://www.oolp.anadolu.edu.tr) yayinlanir. Top-
luma Hizmet Uygulamalari Dersi Kilavuzu'nda
dersin igleyisi ayrintili olarak agiklanmistir. Bu
kilavuzlar 6gretim yili basinda, diger ders kitapla-
riile birlikte 6grencilere ulastirilir.

Dersten basarili sayilabilmek ic¢in, her égdrenci,
ders kapsaminda topluma hizmet amaciyla kendi
basina gesitli etkinlikler gerceklestirir ve bu etkin-
liklerle ilgili calismalarini raporlastirarak rehber
Ogretmenine teslim eder. Ders igin ara sinav ve
yllsonu sinavi yapilmaz, égretmen adaylari tara-
findan hazirlanan raporlar uygulama yaptiklar
okulda kendilerinden sorumlu olan rehber 6gret-
menler ve AOF Dekanligi tarafindan “Yeter-
li/Yetersiz” seklinde degerlendirilir. “Yeterli” ola-
rak degerlendirilen Ogrenciler dersten basarili
kabul edilir.

2008-2009 dgretim yilinda Ingilizce Ogretmenligi
Lisans Programi kapsaminda yurutulecek uygu-
lama dersleri arasinda “Okul Deneyimi ve Og-
retmenlik Uygulamas!” ile “ingilizce Ogretmenli-
ginde Topluma Hizmet Uygulamalari” dersleri
vardir. Her iki ders 4. sinif programi iginde yer
alir ve devam zorunlulugu vardir. llgili derslerden
devamsizlik yapan 06grenci butlinleme hakki
olmaksizin devamsizliktan kalir.

ingilizce Ogretmenliginde Topluma Hizmet Uygu-
lamalari (4. sinif) dersi tim 6gretmenlik program-
lari icinde YOK tarafindan konulan ve devam
zorunlulugu olan bir derstir. Sz konusu dersin
uygulamasi, AOF IOLP web sitesindeki “Duyuru-
lar” béliminden ilan edilecek ilkdgretim okulla-
rinda etiit calismasi seklinde (6grencinin adres
iline gore) yapilacaktir. Her égrenci IOLP web
sitesi “Duyurular” boliminden ilan edilecek okul
listesinden ettt derslerini yirutecegi ilkdgretim
okulunu kendi belirleyecektir. Dersin degerlen-
dirmesi dénem icinde hazirlanacak raporlardan
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olusturulacak dosyanin (1 kez hazirlanir) notlan-
dinlmasina gore yapilacaktir. (Daha detayli bilgi
icin “Ingilizce Ogretmenliginde Topluma Hizmet
Uygulamalari Ders Kitabl” ve Syllabus & Material
Pack IV’ e bakiniz.)

Okul Deneyimi ve Ogretmenlik Uygulamasi
(4.sinif) dersinin organizasyonu 8grencinin adres
iline gore yapilacaktir. Ogrenci staj dersini hangi
okulda, hangi Ogretmenle yapacagdini internet
sitemizin  (http://iolp.anadolu.edu.tr) “Duyurular”
kisminda (Kasim ayinin ilk haftasi) yapilacak ilan
ile 6grenecektir. Ders ile ilgili detayli aciklamalar
s0z konusu dersin kitabi icerisinde yer almakta-
dir. Dersin degerlendirmesi dénem icinde hazir-
lanacak raporlardan olusturulacak dosyalarin (2
kez hazirlanir) notlandiriimasina gére yapilacak-
tir. (Daha detayli bilgi icin “Okul Deneyimi Il ve
Ogretmenlik Uygulamasi Ders Kitab” ve
Syllabus & Material Pack IV’ e bakiniz.)

3.3. Saghk Programlari Uygulama
Egitimi

Acikogretim Fakiltesi saglik programlari Hemsi-
relik On Lisans ve Ebelik On Lisans programlari-
nin ikinci sinif 6grencilerine bir ay sireyle hasta-
nelerde Uygulamali Egitim (Akademik Danisman-
lik) hizmetleri verilmektedir. Uygulamali egitim
yapilacak hastanelerin tespitinde olgut olarak
dahiliye, genel cerrahi, kadin dogum ve gocuk
servislerinin bulunmasi esas alinmaktadir.

Ogrencilerimizin uygulamali egitime katilmalar
zorunlu olup UYGULAMALI EGITIM ikinci sinif
mufredat programinin bir dersi olarak degerlendi-
riimektedir. Hemsirelik On Lisans ve Ebelik On
Lisans programlarini bagari ile tamamlamak igin
uygulamali egitim dersinden en az 50 ve Uzerin-
de puan almak gerekmektedir.

4. Yatay Gegis

Uzaktan egitim sistemine gére &gretim yapan
fakultelere kayith olan 6grenciler, her ne sebeple
olursa olsun fakilte, bolim ve programlar ara-
sinda yatay gegis yapamazlar.

Uzaktan egitim sistemine goére 6gretim yapan
faklltelerdeki bélim ve programlardan, 6rgln
ylksek 6gretime gegis yapilamaz.

Ancak Orgun o6gretimde Ogrenci olanlar yatay
gecis yonetmeligi kapsaminda iktisat ve isletme
Fakultelerine yatay gecis yapabilirler.

5. Dikey Gegis

Acikdgretim Fakdltesinin iki yillik 6n lisans prog-
ramlarindan mezun olanlar "Meslek Yuksekokul-
lari ve Agikdgretim On Lisans Programlari Me-
zunlarinin Lisans Ogrenimine Devamlari Hakkin-
da Yénetmelik" uyarinca OSYM'ce yapilan dikey

gecis sinavina katilarak 6rgun 6gretime gecis
yapabilirler.

OSYM’ce yapilan bu sinavlara son sinifta okuyan
Ogrenciler ile mezun olanlar ilan edilen sire igeri-
sinde bagvurarak katilabilirler.

Ayrica, Meslek Ylksekokulu ve Acikégretim
Fakultesi 6n lisans programlarindan mezun olan-
lar, Anadolu Universitesi tarafindan ilan edilen
dikey gecis kosullarini yerine getirdikleri takdirde
uzaktan egitim sistemine goére 6gretim yapan
iktisat ve Isletme Fakiiltelerinin 3. sinifina dogru-
dan veya lisans 6grenimine hazirlik programina,
kayit yaptirabilirler.

Dikey Gegisle ilgili ayrintili bilgi http://www.
anadolu.edu.tr adresinde ilan edilmektedir.

6. Lisans Tamamlama

Acikégretim  Fakiiltesi ingilizce Ogretmenligi,
Okuléncesi Ogretmenligi lisans programlari ile
iktisat, Isletme Fakiilteleri ve 4 yillik 6gretim sii-
resi olan yuksekokul veya fakiltelerin 1. ve 2.
sinif derslerinin tim{nden basarili olup 6n lisans
diplomasi alanlar, lisans tamamlamak isterlerse
her yil Agikdgretim, Iktisat ve Isletme Fakiiltele-
rince verilen ilanlarda belirtilen kosullara gore 3.
sinifa kayit yaptirabilirler.

Lisans Tamamlama ile ilgili aynntilh bilgi http://
www.anadolu.edu.tr adresinde ilan edilmek-
tedir.

7. ikinci Universite

2 veya 4 yillik 6rgin yuksekodgretim boélimle-
rinde kayith veya mezun &grenciler, alanlari
digindaki ogrenim gormek istedikleri
Acikdgretim Fakdltesi 6n lisans programlarin-
dan (Bilgi Yénetimi On Lisans, ingilizce Og-
retmenligi Lisans ve Okuléncesi Ogretmenligi
Lisans Programlar harig) veya iktisat-Isletme
Fakultelerinin lisans programlarindan herhangi
birine basvurabilirler.

Orgiin yiiksekdgretim programlarinda okuyanla-
rn veya bu programlardan mezun olanlarin
Acikdgretim programlarina kaydolmalarina iliskin
Yiksekogretim Yuritme Kurulunun belirledigi
esaslarin, 10.11. ve 12'nci maddelerinde;

10. “Bir orglin yuksekodgretim programinda oku-
yanlar veya bu programlardan mezun olanlardan,
acikégretimin bir programina kayit yaptiranlar,
askerlik islemleri hari¢c Agikdgretimdeki tim 6g-
rencilik hizmetlerinden yararlanirlar.”

11. “Agikdgretim programlarina kayit yaptirdiktan
sonra Orgun 6gretimden kaydini sildiren égrenci-
ler, bu durumlarini belgelendirmek kosuluyla
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askerlik islemleri dahil tim 6grencilik hizmetlerin-
den yararlanirlar.”

12. “Bir Orgin yuksekdgretim programinda oku-
yanlar ile bu programlardan mezun olanlardan
Acikogretim programlarina kayit yaptiranlar, Cari
Hizmet Maliyetlerine Ogdrenci Katkisini, Anadolu
Universitesine %100 fazlasiyla éderler.” hiikiim-
leri yer almaktadir.

ikinci Universiteye kayit yaptiran dgrencilerin,
yukaridaki agiklamalan dikkate almalan ge-
rekmektedir.

ikinci Universite ile ilgili ayrintili bilgi http://www.
anadolu.edu.tr adresinde ilan edilmektedir.

VII. ILAHIYAT ON LISANS PROGRAMI iLE
ILGILI GENEL BILGI

Program, iki yillik 6n lisans programidir. Bu
programi basariyla tamamlayanlara verilecek
diplomalara "Diyanet Isleri Teskilatinda
ve/veya Din Hizmetleri Sinifinda ¢aliganlar igin
gecerlidir. Baska bir amagcla kullanilamaz."
ibaresi konmaktadir.

VIIl. BILGI YONETIMi ON LISANS
PROGRAMI iLE iLGILI GENEL BILGI

Program, iki yilik 6n lisans programidir. Bu
programda kuramsal ve uygulamali dersler
bulunmaktadir. Uygulamali dersler programin
internet sitesinden takip edilebiimekte ve de-
vam zorunlulugu bulunmaktadir. Ayrintili bilgi
icin ; http://bilgi.anadolu.edu.tr adresini ziya-
ret ediniz.

IX. GRENCI DISIPLIN iSLERI

Uzaktan egitim sistemine gdre &gretim yapan
fakultelere kayitli 6grencilerin disiplin igleri “YUk-
sekogretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yonetme-
ligi"ne gore yuratulir.

Birolarda, akademik danigsmanlik merkezinde,
sinav mahallerinde veya topluca yapilan kayit,
kayit yenileme ve diger zamanlarda 6grencilige
yakismayan davraniglarda bulunanlar, egitim ve
Ogretimi engelleyenler hakkinda gerekli disiplin
sorusturmasi acilacak ve Ogrenci Disiplin Yo-
netmelidi hukimleri uygulanacaktir.

X. PASO iSLEMLERI

Paso verilmesi, ilgili belediyelerin bu konudaki
kurallarina gore her ilde ayn organizasyon yap-
may1 gerektirmektedir. Paso alacak &égrencileri-
miz, yapmasi gereken islemler hakkinda bulun-
duklari illerdeki belediyelerden bilgi alabilirler.

AOF birolarinca yuritilen paso iglemlerinde
alinan bedelin tamami ilgili belediyelere bandrol
bedeli olarak 6denmektedir.

XI. BiLGI EDINME HAKKI KANUNU ILE
ILGILIi BASVURULAR

4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu uya-
rinca yapilacak basvurulara gecikmeden ve
suUresinde yanit verilebilmesi icin basvurularin
asagida aciklandigi sekilde, Acikdgretim Fa-
kiiltesine, Merkez Bilro Yoneticiligine veya
Acikogretim Fakultesi Birolarina yapilmasi
gerekmektedir.

Basvurular asagidaki yollardan biri izlenerek
yapilabilecektir:

1. Ogrencinin ad, soyad, égrenci numarasi,
oturdugu yer veya is adresi bilgilerini ice-
ren imzal dilekge postayla veya elden tes-
lim edilebilir. Ayrica http://www.anadolu.
edu.tr adresindeki bagvuru dosyasinin yazi-
cl ciktisi alinip doldurularak postayla basvu-
ru yapilabilir.

2. http://Iwww.anadolu.edu.tr adresinde ya-
yimlanan “BILGi EDINME BASVURUSU
FORMU” doldurularak faks ¢ekilebilir,

3. http://Iwww.anadolu.edu.tr adresinde vya-
yimlanan “BILGI EDINME BASVURUSU
FORMU” doldurularak e-posta génderilebi-
lir.

Posta Adresi : Anadolu Universitesi
Acikdgretim Fakultesi
Yunusemre Kampusl, 26470

ESKISEHIR
Faks (0 222) 320 07 58
e-posta : aofak@anadolu.edu.tr

4982 sayil Bilgi Edinme Hakki Kanunu uya-
rinca bu kilavuzda agiklanan kural ve karar-
lari konu alan bagvurularin degerlendirmeye
alinmayacagi 6nemle duyurulur.
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SIKCA SORULAN SORULAR VE YANITLARI

* Ders Kitaplarinin Yeniden Edinilmesi

Yeniden ders kitabi almak isteyen 6grenciler, 25. sayfa “1.Ders Kitaplar” bashdi adi altindaki agiklama-
ya uygun olarak basvurmalari halinde kitap temin edebilirler.

* Sinif Gegme Sistemi

Her dersin basari notu; ara sinav notunun % 30’u ile yiIl sonu veya butlinleme sinav notunun %70’i
toplanarak bulunur. Bir dersten basaril olabilmek igin basari notunun 50 veya lzeri olmasi gerekmek-
tedir. En fazla iki dersten basarisiz olanlar borg¢lu olarak, tim derslerden basarili olanlar dogrudan sinif
gecerler.

* Ders Muafiyeti

Uzaktan egitim sistemine gore 6gretim yapan fakiltelerin 6grencilerine daha 6nce okuduklari ve basar-
diklari dersler dolayisiyla higbir sekilde muafiyet taninmaz.

* Yatay Gegis

Uzaktan egitim sistemine gére dgretim yapan fakdltelere kayitli olan 6grenciler, her ne sebeple olursa
olsun fakulte, b6lim ve programlar arasinda yatay gegis yapamazlar. Ancak rgin ogretlmde ogrenci
olanlar, yatay gegis ydnetmeligi kapsaminda iktisat ve isletme Fakiiltelerine yatay gegis yapabilirler.

* Dikey Gegis

Meslek Yiiksekokulu mezunlari ile Agikdgretim én lisans programlarindan mezun olanlar, Anadolu Uni-
versitesi tarafindan ilan edilen kosullara uygun olarak uzaktan egitim sistemine gére 6gretim yapan
iktisat ve isletme Fakdiltelerine dikey gegisle kayit yaptirabilirler.

* Staj ve Uygulamali Dersler ) ) ) B
Agikogretim Fakdltesi “Turizm ve Otel Igletmeciligi On Lisans”, “Hemsgirelik On Lisans”, “Ebelik On Li-
sans” programlari ile “Okuléncesi Ogretmenligi Lisans” ve “Ingilizce Ogretmenligi Lisans” programi
disindaki 6gretim programlarinda staj ya da uygulamali egitim yapma zorunlulugu bulunmamaktadir.
Konuyla ilgili ayrintil agiklama 31. sayfada bulunmaktadir.

* Paso Islemleri )

Paso islemleri, AOF 6grencilerine paso veren belediyelerin uygulamalarina gére bazi illerde AOF biro-
larinin igbirligi ile yaratiimektedir.

* Kayit Yenileme Islemleri

Uzaktan egitim sistemine gore 6gretim yapan fakdltelere kayiti 6grencilerin sinav ve diger 6grencilik
hizmetlerini alabilmeleri, her yil kayitlarini yeniletmeleriyle mimkiindir. Kayit yenilemeyle ilgili islemler
ve tarihler Kasim ayi igerisinde Anadolu Universitesi web sitesi, AOF biirolari ve basin araciligiyla 6g-
rencilerimize duyurulmaktadir.

* Sinava Giris Belgesinin Elinize Ulagsmamasi

Sinava giris belgesi sinavlar 6ncesinde égrencilerimizin adreslerine postayla gt’)nderilmektedir Sinavla-
ra bir hafta kala hala sinava giris belgesi eline gegmeyen 6grenciler, sinava girig belgesini AOF birola-
rina bagvurarak veya http: /laofburo.anadolu.edu.tr adresinden AOF Biiro-Web/AOF E-Posta Hizmetleri
Sifresiyle sinava giris belgesi alabilmektedirler.

* Gecmis Yillara Ait Sinav Sorulari

http://eogrenme.anadolu.edu.tr adresinden gegmis yillara ait sinavlarda gikan sorular ve yanitlari yayin-
lanmaktadir. Ayrica 6gretim yili icerisinde yapilacak olan ara, yil sonu ve bitiinleme sinav soru ve ce-
vaplari sinavlarin ardindan agiklanmaktadir.

* Sinav Merkezleri .
Ankara ve Istanbul illerinde birden fazla, diger illerde bir sinav merkezi bulunmaktadir. Ankara ve Istan-
bul illerindeki 6grencilerimiz 23. sayfadaki Tablo-6'da kendilerine uygun sinav merkezi segiminde bulu-
nabilirler.

*DVD

Derslere ait DVD'’ ler istendigi takdirde 25. sayfadaki agiklamaya uygun olarak temin edilebilir.

* Ogrenci Bilgi Degisikligi

Ogrenci bilgi degisikligi AOF biirolarindan veya http://aofburo.anadolu.edu.tr adresinden AOF Biiro-
Web/AOF E-Posta Hizmetleri Sifresiyle yapilabilmektedir. Ayrintili agiklama 22. sayfada verilmektedir.

* Sinav Sonuglari

Sinav sonuglari sinav tarihinden itibaren yaklasik 30 gilin iginde http://aofburo.anadolu.edu.tr adresinde ya-
yimlanmakta ve 6grenciler sifresiz olarak sonuglara ulagabilmektedir.

*AOF Biiro-Web/AOF E-Posta Hizmetleri Sifresi

AOF BUro-Web/AOF E-Posta Hizmetleri Sifresi, internet bagvurusu sirasinda aldiginiz “Bagvuru ve
Kayit Bilgileri’nin alt kisminda bulunmaktadir. Bu sifreyi hatirlamiyor veya kaybetmisseniz AOF biirola-
rina bizzat basvurulmasi gerekmektedir.

Not: Yukaridaki aciklamalar disinda 6grencilik hizmetleriyle ilgili daha kapsamli soru ve cevaplar
http://www.anadolu.edu.tr adresindeki “A¢ikdgretim” basligi altinda bulunmaktadir.
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TABLO-7 2008-2009 OGRETIM YILI OGRENCI HiZMETLERI ILE ILGILI GENEL BILGILER

SINAVLAR SINAV TARIHLERI
Ara Sinav 04-05 Nisan 2009
Yil Sonu Sinavi 30-31 Mayis 2009
Butlnleme Sinavi 05-06 Eylul 2009

. BASLANGICI BITiSI
2008-2009 Ogretim Yili Akademik Danigsmanlik Hizmetleri 05 Ocak 2009 29 Mayis 2009

2008-2009 OGRETIM YILINDA OGRENCI KIiMLIK KARTI, iKINCi NUSHA (Duplikata) DIPLOMA VE
DERS KIiTAPLARINDAN ALINACAK UCRETLER ILE BANKA HESAP NUMARALARI

BELGE UCRETI BANKA HESAP NUMARASI
Yeniden Diizenlenen

Ogrenci Kimlik Karti 10.00 YTL. Ziraat Bankasi 40003689-5001
Ikinci Nusha (Duplikata) Diploma 55.00 YTL. Ziraat Bankasi 40003689-5001
DERS KITAPLARI UCRETI BANKA HESAP NUMARASI
Tek Cilt Kitaplar 15.00 YTL. . )

iki Cilt Kitaplar (her cilt) 10.00yTL,  Z4raatBankasi - 40003690-5001

Yukaridaki hesaplar Ziraat Bankasi Eskisehir Subesinde agiimistir.

TABLO- 8 E-POSTA VE INTERNET ADRESLERI

E-POSTA ADRESI

Ogrenmek istediginiz dgrenci hizmetleri ile
ilgili sorulari bu adrese e-posta gondererek
sorabilirsiniz.

v

mrkburo@anadolu.edu.tr

INTERNET ADRESLERI

Acikogretim Sistemi segenegini tiklayarak
uzaktan egitim sistemine gdre Ogretim
yapan fakdltelerin timune ait hizmetlere
ulagabilirsiniz.

http://www.anadolu.edu.tr adresinden — >

AOF sinavlarinin sonuglarini  dgrenebilir,

http://aofburo.anadolu.edu.tr adresinden e kayit ve ders bilgilerinize ulagabilirsiniz.

Anadolu Universitesi uzantili e-posta hiz-

http://aofmail.anadolu.edu.tr adresinden — | metinden yararlanabilirsiniz.

Acikégretim e-Ogrenme Portalinda oturum
http://leogrenme.anadolu.edu.tr adresinden | acarak e-Kitap, e-Televizyon, e-Alistirma,
e-Sinav, e-Danigmanlik, e-Sesli Kitap ve
e-Destek hizmetlerine erigebilirsiniz.

Bu kilavuz Acikdgretim Sistemine Goére Ogretim Yapan Fakiilteler Ogretim ve Sinav Yénetmeliginin
ilgili hdkimlerine gore hazirlanarak Acikdgretim, lktisat ve Isletme Fakdltelerinin, Fakilte Ydénetim
Kurulu Kararlariyla kabul edilmistir.

BASARILAR DILERIZ.
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